A DOKUMENTUMOT DIGITAUS

ALAIRASSAL LATTA EL:
Magyar Magyar_AIIamkincstér_lRM&DHSﬁﬁ?fé%egz
—— Allamkincstar
Baranya Varmegyei Igazgatésig
Allamhéztartési Iroda

Szerbek Siklosi Onkormanyzata Iktat6szam: BAR-AHI/2330-8/2025.
Siklés Ellenérzés szama: 62/2025.
Kossuth tér 1. Ugyintézd: 111és-Gyo6ri Andrea
7800 Telefonszam: 72/502-871

Janosov Ivan
elnsk részére

Targy: Ertesités helyszini ellendrzésrdl

Tisztelt Elnék Ur!

Az értesitést a helyszini ellendrzés megkezdésérél az allamhaztartasrél sz6l6 torvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) 115/C. §-a
értelmében kiilldsm meg, amelyben tajékoztatom a kincstéri ellendrzésre vonatkozé jogszabalyi
felhatalmazasrol és a kincstéri ellendrzés varhaté idépontjardl és idétartamardl.

A Kincstari ellendrzés lefolytatisira felhatalmazé jogszabalyi hivatkozasok:
¢ az dllamhaztartdsr6l sz616 2011. évi CXCV. torvény 61. § (1)-(3) bekezdése, 68/B. §-a,

91. § (3) bekezdése, 107-108. §-ai;
® az Avr. 115/A-115/F. §-ai, 167/M. § (1) és (3) bekezdései, 168-171. §-ai.

A helyszini ellendrzés varhaté idépontja: 2025.09.11. napjatol
Virhaté idétartama: 1 munkanap
Helyszini
Sor- _— . . . ellendrzést
, Ellendrzott szerv megnevezése Helyszin Kezdete | Vége =
szam végzok
szima
1. | Szerbek Sikl6si Onkormanyzata | 7800 Siklés, Kossuth tér 1. 9.00 12.00 2 16

A tovibbiakban, az ellenérzés kés6bbi szakaszdban sziikséges helyszini ellenérzések
lefolytatasdra a kijelolt kapesolattartoval torténé elézetes egyeztetés alapjan keriil sor.
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A helyszini ellendrzés lefolytatasara az On éltal képviselt nemzetiségi 6nkormanyzat 2025,
évi konyvvezetési kotelezettségével, adatszolgaltatasaival és beszamoldjaval kapcsolatban
keriil sor az ellenérzott nemzetiségi 6nkorményzat székhelyén.

A helyszini ellendrzésre a belsé kontrollrendszer helyzetének felmérése, valamint a nyitd
adatokat alatamaszté részletezé nyilvantartasokbdl szréprobaszeriien kivalasztott tételek
alapbizonylatig tortén6 vizsgalata céljabol keriil sor.

Kérem, a levelemben foglaltakrdl a Jegyz0 tajékoztatasat.

Kérem, hogy a helyszini ellen6rzések végrehajtasat elésegiteni sziveskedjék az ellendrzéssel
kapcsolatos jogait €s kitelezettségeit tartalmazé megismerési nyilatkozatban foglaltak szerint.

Kelt: Pécs, datum az idobélyegz6 szerint

Tisztelettel:

Kozma Krisztina

osztalyvezetd
Késziilt: 1 példanyban
Kapjak: Cimzett elektronikusan hivatali kapun kikiildve - Irattar
Honlap: allamkincstar.gov.hu Cim: 7633 Pécs, Szigeti 0t 33/A.
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Targy: Ertesités ellendrzésrél és felkérés kapcsolattartok kijelolésére
Tisztelt Elnsk Ur!

Eziton értesitem, hogy az On 4ltal képviselt Nemzetiségi onkormanyzat ellenérzésre
kijeldlésre keriilt az dllamhaztartasrél sz616 torvény végrehaijtasarél sz616 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 115/A. § (2) bekezdése, valamint a Nemzetgazdasagi
Minisztérium Szervezeti és Milikodési Szabélyzatarél sz616 30/2024. (XII. 30.) NGM utasités
értelmében az Allamhaztartasért felelés miniszter 4ltal atruhdzott hatiskorben eljard
allamhaztartdsi szabalyozasért, human és énkormanyzati kﬁltségvetesert felel6s helyettes
allamtitkar 4ltal jévahagyott az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény (a
tovabbiakban: Aht.) 68/B. §-a szerinti kincstdri ellendrzés éves ellenérzési tervében.

Az Aht. 68/B. §-aa Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) szervezetét jeldli meg a
helyi 6nkorményzat, nemzetiségi 5nkormanyzat, tarsulas, térségi fejlesztési tanacs és az sltaluk
iranyitott koltsegvete31 szervek szamviteli szabalyok szerinti konyvvezetési kételezettségének,
valamint az Aht. 70. alcim (107-108. §) alapjan teljesitendd adatszolgaltatasi kételezettségek
szabalyszeri teljesitésének és az éves koltségvetési beszamolé megbizhatd, valos 6sszképének
vizsgalatara.

A szabélyszerliségi pénziigyi ellendrzéssel érintett év: 2025.

Az Aht. 68/B. § (1) bekezdése értelmében az ellendrzés kiterjed a helyi énkormanyzat,
nemzetiségi onkormanyzat, tirsulds, térségi fejlesztési tandcs és az iranyitasa ald tartozd
valamennyi kéltségvetési szerv ellendrzésére.

Amennyiben a vizsgalatra Kijelolt nemzetiségi onkorményzat 4talakuldsira, megsziinésére,
alapitdsara keriilt sor a vizsgilt évben, az ellenérzésnek a nem teljes éven &t miikdds
koltségvetési szerv ellendrzésére is ki kell terjednie. A valtozasokrél az ellendrzést végzoket
tajékoztatni sziikséges.
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Az On altal képviselt nemzetiségi Snkormdanyzat nyit6 megbeszélésének iddpontja:
2025. szeptember 9-én 9:00 ora,

helyszine: Siklosi Polgarmesteri Hivatal
7800 Siklds, Kossuth tér 1.

A nyité megbeszélésre a vizsgalatvezetd vezetésével keriil sor, Kérjlik, hogy lehetdség szerint
a nyitd értekezleten a gazdalkodasi feladatokért felelds vezetd, vagy helyettese, a nemzetiségi
Onkormanyzat beszamoljat alairé személynek a jelenlétét biztositani sziveskedjék.

Amennyiben a nyitd6 megbeszélés megtartisa a fent megadott iddpontban akadalyba litkozik,
kérjilk, 3 napon beliil az akadidly megnevezésével a vizsgalatvezeté részére az irasos
visszajelzést megkiildeni sziveskedjenek. A nyit6 megbeszélés csak egy alkalommal
halaszthat? el.

vizsgalatvezeté neve: Illés-Gyori Andrea
vizsgalatvezet6 vezetékes telefonszama:  72/502-871
vizsgalatvezeté e-mail cime: illes-gyori.andrea@allamkincstar.gov.hu

Az ellenorzés folyamatianak rovid ismertetése

Tajékoztatom, hogy az Avr. 115/C. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kincstari ellendrzést
adatbekérés utjan, illetve sziikség szerint a helyszinen, a Kincstdri ellendérzés végrehajtasahoz
szitkséges dokumenticiok és informatikai rendszerek adatallomanyainak értékelésével, a
megfelels ellendrzési médszerek alkalmazasival kell végrehajtani. Az Avr. 115/D. §-a
értelmében az ellendrzott szerv vezetdje, a 109/C. § (4) bekezdése szerint kijelolt kapcsolattarté
és alkalmazottja, valamint a kincstari ellendr jogaira és kotelességeire a 109/C. § (2), (3) és (5)-
(7) bekezdését kell alkalmazni. Jelen értesitd levélhez mellékletként csatolasra keriil az
ellendérzésben részt vevok jogairdl és kotelességeirdl szolo tajékoztatas tudomasul vételét
elismeré ,,Megismerési nyilatkozat”.

Kapesolattarték kijelélése

Az Avr. 109/C. § (4) bekezdése alapjan az ellenbrzitt szerv vezetSje a helyszini ellendrzést
végzd személyekkel vald kapcsolattartasra kapcsolattartot jeldlhet ki. Ha az ellenérzétt szerv
vezetdje nem jelol ki kapcsolattartt, az ellendrzott szerv vezet6jét kell kapcsolattartonak
tekinteni.

A jelen értesitd levélhez mellékelt ,Nyilatkozat kapcsolattartok kijeloléséhez” elnevezésii
dokumentum megkiildésével legalabb két £6 kapcsolattartot sziikséges kijelSlnie az ellenérzésre
kivalasztott nemzetiségi Snkormanyzatnak. Az egyik kapcsolattarténak javasolt a jegyzot, a
masiknak egy tovabbi koztisztviselot/munkavallalot kijelslni. A folyamatos kapcsolattartas
érdekében, szilkség esetén ketténél tobb kapcsolattarté személy is kijellhetd. A
kapcsolattartok jogosultsagot kapnak az ellendrzés ala vont dokumentumok elektronikus fiton
torténo ,.feltdltésére™ a kijelslt tarhelyen, a Kincstari Ellenorzések Portalon.

Az ellenérzés a Kincstirnak szolgaltatott adatszolgaltatasok és szabalyzatok vizsgalataval
folytatodik, amelyek ,,A Kincstari ellenérzés lefolytatasiahoz benyijtandé dokumentumok”
alcim alatt keriilnek felsoroldsra. A megjelolt, tovabba az ellendrzés barmely szakaszaban
bekért dokumentumokat a Kincstari Ellenérzések Portalra (tovabbiakban: KEP) vald
feltsltéssel kell az ellendrdk rendelkezésére bocsatani. Amennyiben a KEP-re valo felt6ltés
akadalyba {itkozik, akkor papir alapon t6rténd adatszolgaltatasi madd is elfogadhato.
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Barmelyik adatszolgaltatdsi méd valasztisa esetén az adatszolgaltatas(ok) akkor
tekinthetd(k) teljesitettnek, ha a rendelkezésre bocsétott dokumentumokra vonatkozdan az
ellendrzott szerv részérdl az ellenérzési jelentéstervezettel egy idében kiallitiasra Keriil a
teljességi és hitelességi nyilatkozat, valamint papir alapon torténé 4atadds esetében a
dokumentumjegyzék alairt példanya 4taddsra keriil az ellendrzést végzoknek, illetve

megkiildésre keriil a Kincstar lentebb kozolt postacimére.

Az érvényes megbizolevél jelen értesitd levéllel keriil megkiildésre.

A nyit6 megbeszélésen az ellendrzést végzék az érvényes megbizdleveliik szerint, valamint
kincstéri azonosité kartyajuk - annak hidnyaban szemé€lyigazolvany - bemutatisaval kotelesek
igazolni magukat, ennek hidnyéban az ellendrzott szerv vezetdje az egylittmiikodést
megtagadhatja. Amennyiben a nyit6 megbeszélésen megbizélevéllel nem rendelkezd vezetd
beosztéstt munkatérs is részt vesz, kincstari azonosité kértydja bemutatasival kételes magat
igazolni.

A nyit6 megbesz€lésen jelenléti iv elkészitése sziikséges, amelynek teljeskdriien alairt példanya
az ellenérzés dokumentacidjanak részét képezi.

A vizsgilatvezetd az ellendrzés lefolytatdsanak menetérél révid tajékoztatast ad.

Az ellenbrzés a pénziigyi-gazdasagi tevékenységek dokumentumainak bekérésével folytatédik.
A kincstéri ellenérzés keretében sor keriil helyszini ellendrzések lefolytatasara. Az ellen6rzés
vezetdje az elsd helyszini ellendrzést megeléz6en legalabb 5 nappal irdsban értesiti az
ellenérzétt nemzetiségi Snkorményzat vezetéjét. A tovabbi helyszini ellenérzések elétt
elektronikus levélben, vagy szébeli megegyezés alapjén torténik az egyeztetés a vizsgalat
idépontjat illetden.

Az évkozi adatszolgaitatdsok koziil a 2025, évi 06. havi idokozi koltségvetési jelentés és a
2025. évi II. negyedéves idokozi mérlegjelentés keriil ellendrzésre. Az ellendrzés egyes
szakaszaiban a megallapitott hibakrél és hianyossagokrél az ellendrok elkészitik a kdzbensd
megallapitdsok és javaslatok tablazatat, amelyet megkiildenek a nemzetiségi 6nkormanyzat
vezetdje részére, akinek feladata intézkedni a javaslatok végrehajtasarol.

A kozbensé megéllapitasok és javaslatok tablazataban foglaltak javitdsa az ellenérzés késobbi
szakaszaiban ellendrzésre keriil.

Az éves koltségvetési beszamol6 ellendrzése az év 12 honapjaré] késziilt koltségvetési jelentés
¢s a negyedik negyedévre vonatkozé gyorsjelentésként feltsitott mérlegjelentés alapjan
torténik, egyeztetve az éves kéltségvetési beszamolé adataival.

Az Avr. 115/F. §-anak (1) bekezdése alapjan a Kincstar a kincstari ellendrzésrdl jelentést (a
tovabbiakban: ellen6rzési jelentés) készit, amelyet az Aht. 91. §-a (3) bekezdése értelmében a
zérszdmadasi hatdrozat tervezetével egyiitt kell a képviseld-testiilet részére tajékoztatasul
benydjtani.

Thjékoztatom, hogy az Avr. 115/F. § (7) bekezdésére figyelemmel a Kincstir a lezart
ellendrzési jelentésekrSl sszesité kimutatdst készit, amit elektronikus Gton megkiild az
allamhaztartisért felelés miniszternek és az Allami Szdmvevészéknek.

ujtandd dokumentumok

1. Az ellenérzésrél valo értesitéssel egyidejiileg bekérendé dokumentumok:
® Szervezeti és Miikddési Szabalyzat,
* Kozigazgatasi szerzodés (a helyi dnkormanyzat és a helyi nemzetiségi onkorményzat
kozétt 1étrejott megallapodas a Njtv. 80. § (1)-(5) bekezdésekben eldirtakrol),
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e Szamviteli politika és az annak keretében elkészitendd szabalyzatok:
az eszk6zok és a forrasok értékelési szabalyzata,
az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
az onkoltségszamitas rendjére vonatkozd belsé szabalyzat,
- apénzkezelési szabalyzat,

Szamlarend,

Bizonylati rend és album,

e Gazdalkodashoz kapcsolddé, pénziigyi folyamatokat érintd belsé szabélyzatok:

- a tervezéssel, gazdalkodissal az ellenGrzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasokat, feltételeket tartalmazé
szabalyzat/szabalyzatok (a kitelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités, utalvdnyozds gyakorldsénak modjdval, eljdrdsi és dokumentdcios
részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjével
kapcsolatos szabdlyzat (Gazddlkoddsi szabdlyzat), valamint a jogkiorok
gvakorldsara jogosult személyekr6l és aldirds-mintdjukrol vezetett nyilvdntartds),

- abeszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrend,

- a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitdsaval,
elszamolasaval kapcsolatos szabalyok,

- az anyag- és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdései,

- a reprezentacios kiadasok felosztisa, azok teljesitésének ¢és elszamolasdnak
szabalyai,

- agépjarmiivek igénybevételének és hasznélatanak rendje,

- avezetékes- és mobiltelefonok hasznalata,

- a kozérdekl adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a
kételez6en kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje,

e A pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre kijelolt személynek és helyettesének,
jogszabaélyban eldirt végzettségét igazolé dokumentuma,

¢ Nyilatkozat az Info tv. 32-34. § szerinti elektronikus kozzététel teljesitésének helyérdl
az elérési cim megjelslésével,

e Jovahagyott Bels6 ellenorzési kézikonyv,

e FEllen6rzott id6szakra vonatkoz6, kockazatelemzéssel alatamasztott belsé ellendrzési
terv és annak elfogadasarol szol6 képviselotestiileti dontés,

Ellendrzési nyomvonal,

Aktualizalt Munkakori leirasok (a gazdélkodasi feladatokat ellatd személyekre

vonatkozdan),

e Korabbi kiils6 ellendrzések jelentései (ASZ ellenérzés, NAV ellen6rzés, 2024-2025
kozotti idészakra vonatkozban),

e Belso ellentrzésekrdl vezetett nyilvantartas,

e 2025. évre elfogadott koltségvetési hatarozat és azok részletes alatdmasztasa és a
modositasaik,

e 2024. évre vonatkozo részletes f6konyvi kivonat pdf formatumban,

2025. évre vonatkozd részletes fokonyvi kivonat pdf formatumban junius 30-i

fordulonappal,

2024. december honapjaban kifizetett személyi juttatasok kifizetési bizonylatai,

Az utols6é mennyiségi leltar kiértékelési jegyzokonyv,

A 2024. éves koltségvetési beszamol6 aldirt fedlapja,

A 2024. éves koltségvetési beszdmolé mérleget alatdmasztod leltarak és az azt

alatamaszté dokumentumok, részletezd nyilvantartasok,
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® A vizsgiland$ szekciokhoz tartozé valamennyi nyilvéntartisi szamla és konyvviteli
szamla fokonyvi kartonja (2024. 1-12 havi, (ASP Gazdalkodasi szakrendszert hasznalok
esetében az ASP KASZPER modul Fékényvi karton nyomtatésa 9021 meniipontbdl, a
T/K forgalom szétbontaséval) excel formatumban),

* A vizsgdlandé szekcidkhoz tartozé valamennyi nyilvantartisi szdmla és konyvviteli
szamla fokonyvi kartonja (2025. 1-6 havi, (ASP Gazdalkodési szakrendszert hasznalok
esetében az ASP KASZPER modul Fékényvi karton nyomtatésa 9021 meniipontbdl, a
T/K forgalom szétbontdsaval) excel formatumban),

* 2024. évi zar6 és 2025. évi nyité pénztarjelentések cimletjegyzékkel,
bankszdmlakivonatok (f6- és alszamlak),

¢ A 2025. 11 negyedévi Idokozi mérlegjelentés pénzeszkozok sordnak alatdmasztisira az
id8szak utols6 bankkivonatai, pénztarjelentései,

® A 2024. évi zérszamadisi hatirozat, az el6z8 évi beszdmoloban szerepld maradvany
Osszegeénck a B8131., E16z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele és a B8132.
El828 év vallalkozasi maradvanyanak igénybevétele rovatok elszamolasat alatamasztd
dokumentumok,

* Nyilatkozat, hogy a kényvvezetés manualisan vagy automatizalt folyamattal timogatva
torténik (pl. személyi juttatasok),

¢ Adoéfoly6szamla kivonat (2025.06.30-ai allapot),

o Ahsz. 14. melléklete szerinti és egyéb analitikus nyilvantartasok (pl. eléiranyzat,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, kovetelések, adott és kapott
eldlegek, pénzeszkozok és a sajatos elszdmoldsok, részesedések, koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszk6zok, készletek, iddbeli elhatarolasok) 2025.06.30-i allapot
szerint,

* Befektetett eszkozok analitikus nyilvantartdsabél fokonyvi szamlékra Osszesitett
kimutatas 2024.12.31. allapot szerint (brutt6 érték, értékesokkenés, nettd érték),

* Befektetett eszk6zok analitikus nyilvantartisabél f6kényvi szamlékra osszesitett
kimutatas 2025.06.30. allapot szerint (brutté érték, értékcsokkenés, nettd érték),

e Befekictett eszkozok 2025. 1. és I negyedévi értékesokkenési listaja fokonyvi
szamlakra dsszesitve,

 Kis-és nagyértékii befektetett eszkdzok egyedi nyilvantart6 lapja fékonyvi szdmonként
pdf és excel formatumban (2025.06.30. allapot szerint),

¢ A Kincstér altal eAdat-ra feltsltott 2025.05. havi bérfelhasznalasi Ssszesiték adatait
tartalmazé csv  Kkiterjesztésti  fajlok. Fajlnév: [varmegyekod] [PIRszam] -
¢éééhh_bthavi k l.csv;  [virmegyekéd] [PIRszam] - ééééhh_bfhavi p l.csv.,
[varmegyekod] [PIRszdm]_-_ ééééhh_tetel_havi_k 1.csv.

2. Az ellenérzés folyaman a Kincstarban rendelkezésre 4llé6 dokumentumok:

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

KGR adatszolgaltatasai,

KGR rendszerbe feltsltott fokonyvi kivonatok,

A Kincstér éltal eAdat-ra feltsltott 2024. december, 2025. majus, 2025. november és
2025. december havi bérfelhasznélasi dsszesiték adatait tartalmazéd csv kiterjesztésii
fajlok. Fajlnév: [varmegyekéd] [PIRszam] - ¢éééhh_bthavi k 1.csv;
[varmegyekod] _[PIRszam] -_ ééééhh_bfhavi_p 1.csv, [varmegyekod] [PIRszdm] -
ééééhh_tételhavi_k 1.csv.
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3. Az ellendrzés, mintavételezés soran bekérendoé dokumentumok:

e A vizsgilt id6szakra vonatkoz6 részletes fokonyvi kivonat pdf formatumban 2025.
szeptember 30-i és/vagy 2025. december 31-i fordulonappal,

e 2025. évre elfogadott koltségvetési hatarozat moédositasai 2025. janius 30-a utani
id6szak,

e A vizsgaland6 szekcidkhoz tartozé valamennyi nyilvantartasi szamla és kdnyvviteli
szamla fokonyvi kartonja 2025. december 31. fordulénappal (ASP Gazdalkodasi
szakrendszert hasznalok esetében az ASP KASZPER modul Foékonyvi karton
nyomtatasa 9021 meniipontbdl, a T/K forgalom szétbontésaval) excel formatumban,

o (sszefoglal6 tablazat az év végi kotelezd egyezdségek helyességének dokumentalaséra
ASP program hasznalata esetében (elvégezve a KASZPER 991 mp-ban vagy ETRIUSZ
69 mp-ban),

e A gazdasigi események alapbizonylatai (pl. szamla, bankszdmlakivonat,
pénztarbizonylat, selejtezési jegyzokonyvek), a kapcsolodo dokumentumokkal (pl.
utalvanyrendelet, kontirlap, szerz6dés, megrendelés, lizembe helyezési jegyzokonyv),
Pénztarjelentések, szamlakivonatok 2025.12.31-1 fordul6nappal,

o Ahsz. 14. melléklete szerinti és egyéb részletezé nyilvantartasok (pl. értékcsékkenés
elszamolasat alatimaszté dokumentumok, targyi eszkdz nyilvantartasbol - ASP KATI
modul esetében 222 vagy 228 meniipontbdl - lekért excel formatumi tabla)
2025.06.30-i és 2025.12.31-i llapot szerint,

A mérlegszamlak alatdmasztasat igazold leltari dokumentumok a 2025. évi zard
adatokrol,

e Adofolydszamla kivonat (2025.12.31-i llapot szerint),

¢ Szigort szamadasu bizonylatok nyilvantartasa,

Generalt 15/A {rlap Kimutatds az immaterialis javak, targyi eszkdzok, koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott eszkézok allomanyanak alakuldsardl (elvégezve ETRIUSZ 71
mp-ban).

4. Az ellenérzés, mintavételezés soran bekérheté dokumentumok:
e Testiileti, vezetdi dontések, hatarozatok,
e A szervezet mas hatosagnak készitett, megkiildott adatszolgaltatasai, bevallasai,
e Egyéb, az ellendrzés szempontjabol relevans dokumentumok.

Ha bizonyos dokumentumok tetjedelme nem teszi lehetévé az elektronikus feltsltést (pl. targyi
eszkozok nyilvantartasa), akkor helyszini ellen6rzés keretében van lehetdség a mintavételhez
kapcsolodé okmanyokat feliilvizsgalni, illetve, ha erre nincs moéd, a vizsgalatot a
nyilvantartasokbdl készitett kimutatasok, kivonatok, listak alapjan kell elvégezni. Fontos, hogy
ezek a késGbbiek soran az ellendrzési dokumentacid részét képezzék, ehhez a dokumentumok
elektronikus forméaban, vagy papir alapon rendelkezésre alljanak.

A felsorolt dokumentumokat folyamatosan kell az ellenrék rendelkezésére bocsatani, illetve
az 1. pontban felsorolt dokumentumok esetében az elektronikus tarhely hozzaférési
jogosultsagok biztositasat kivetden 8 napon beliil sziveskedjenek az ellendrzitt szerv
mappajaba feltdlteni. A kért dokumentumok megkiildéséért/feltoltéséért a nyilatkozatban
megnevezett kapcsolattartok egyetemlegesen felelnek.

Az adatszolgaltatasok feltsltésére szolgalé KEP elérési utvonalat és a hozzaféréshez sziikséges
felhasznalonevet a kapcsolattartasra kijelolt munkatars nyilatkozatban megadott e-mail cimére
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a kep_admin@allamkincstar.gov.hu e-mail cimrél automatikusan megkiildott elektronikus
értesitd levél tartalmazza.

A kijeldlt kapcsolattart6 a felhasznalé névhez tartozé jelszét a Kincstar informacids portal
(https://portal.allamkincstar.gov.hu) f8oldalan elérheté Onkiszolgald jelszdkezeld alkalmazas
Gtjan igényelheti meg. Az ,,Uj jelsz6 igénylése” soran kérjiik, hogy az alkalmazas hasznélatara
vonatkozo ,, Tdjékoztatd jelsz6valtoztatasrél” linken kdzzétett felhasznalsi segédlet Gitmutatdsai
szerint sziveskedjenek eljarni.

Téjékoztatom, hogy az Avr. 109/C. § (7) bekezdése alapjan az ellendrzétt szerv vezetdje,
kapcsolattartdja és alkalmazottja koteles a helyszini ellenérzés végrehajtasat elésegiteni, ennek
keretében az ellendr altal kért adatszolgéltatasokat, dokumentumokat iratjegyzék kiséretében
hataridére - az altala kért modon és formdban - 4tadni vagy megkiildeni; az ellendrékkel
egylittmiikddni és velilk folyamatosan kapcsolatot tartani; és a rendelkezésre bocsatott
dokumenticio (iratok, okiratok, adatok) teljességérdl és hitelességérdl felhivasra nyilatkozni.
A ,Megismerési nyilatkozat” és a ,,Nyilatkozat kapcsolattarték kijeloléséhez” elnevezésii
dokumentumokat, az ellendrzésrél sz6lo értesités letoltésétsl/atvételétdl szamitott 3 napon
belill elektronikus alairassal, id6bélyeggel elltva kell megkiildeni a Kincstér hivatali kapujara
(MAKPER KRID azonosité: 434024334, megjegyzésben kérjiik feltiintetni ezen értesité
levél iktatészamat).

Felhivom a figyelmét, hogy a kincstari ellenbrzéshez kapcsoloédd egyiittmiiksdési, illetve
adatszolgaltatasi kotelezettség megszegése az Avr. 115/E. §-a alapjdn eljarasi birsag
kiszabasdnak jogkovetkezményét vonhatja maga utén, figyelemmel az Aht. 68/B. § 2)
bekezdésében hivatkozott, ugyanezen torvény 65. § (1) — (5) bekezdéseiben foglaltakra,

Kérem segitd egylittmiikddését és intézkedését az ellenbrzés lefolytatasa érdekében.
Pécs, datum az id6bélyegz6 szerint
Tisztelettel:
Kozma Krisztina

osztalyvezetd

Melléklet: 3 db
1. szama melléklet:  Megbizolevél
2. szaml melléklet:  Megismerési nyilatkozat - Szerbek Siklosi Onkormanyzata

3. szami melléklet:  Nyilatkozat kapcsolattartok kijeloléséhez - Szerbek Siklosi

Onkorményzata
Késziilt: 1 példanyban
Kapjak: Cimzett elektronikusan hivatali kapun kikiildve — Irattar
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ELOTERJESZTES

A nemzetiségi onkormanyzat és Siklés Viros (")nkorményzata kozotti
egyiittmitkodési megallapodas médositasa

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Jogszabalyi hattér:

A nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovébbiakban: Njtv.) 80. § (1)
bekezdése értelmében:

80. § (1) A telepiilési Gnkormdnyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi 6nkormadnyzat
székhelye szerinti helyi onkormdnyzat énkormdnyzati hivatali feladatdt ellatja, biztositia a helyi
nemzeliségi onkormdnyzal részére az onkormdnyzati mitkédés személyi és tdrgyi feltételeit, szakmai
segilséget nyljt, tovibbd gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos gazddlkoddsi és adminisztrativ
végrehajtdsi feladatok elldtdsarol.

80.§ (2) Az (1) bekezdés szerinti kotelezettségének teljesitése érdekében a helyi onkormdnyzat az
erre vonatkozo irdsbeli kezdeményezés kézhezvételétl szamitott harminc napon beliil biztositia a
rendeltetésszerii helyiséghaszndlatot. A telepiilési onkormdnyzat a telepiilési nemzetiségi
onkormdnyzattal, a teriileti Onkormdnyzat a teriileti nemzetiségi onkormdnyzattal a
helyiséghaszndlatra, a tovibbi feltételek biztositisira és a feladatok ellatisira vonatkozéan
kozigazgatdsi szerzddésben megdllapodik. A megdllapodist sziikség szerint, dltaldnos vagy idékozi
vdlasztds esetén az alakulo ilést kovetd harminc napon belil feliil kell vizsgdlni. A helyi
Onkormdnyzat és a nemzetiségi onkormdnyzat szervezeti és mikodési szabdlyzatdban rigziti a
megdllapodds szerinti miikodési feltételeket, a megdllapodds megkotését, médositdsdt koveté
harminc napon beliil.

A Njtv. 80.§ (3) bekezdése tartalmazza a telepiilési 6nkorményzat és a telepiilési nemzetiségi
dnkormanyzat kézotti szerzédésre, egylittmiikddési megallapodasra eldirt tartalmi kovetelményeket
is.

80.§ (3) A (2) bekezdés szerinti megdllapoddsban rogziteni kell

a) a helyi onkormdnyzat és a helyi nemzetiségi onkormdnyzat koltségvetésének elGkészitésével és
megalkotdsdval, valamint a  koltségvetéssel ~Osszefiiggd adatszolgdltatdsi kotelezettségek
teljesitésével, tovabbd a helyi nemzetiségi oSnkormdnyzat ondllo fizetési szdmla nyitasaval,
torzskonyvi nyilvdntartdsba vételével és adbszdm igénylésével kapcsolatos hatdridéket és
egyiittmiikodési kotelezettségeket, a felelGsok konkrét kijelolésével,

b) a helyi nemzetiségi Gnkormdnyzat kitelezettségvillaldsaival kapcsolatosan  a helyi
dnkormdnyzatot terhelG ellenjegyzési, érvényesitési, utalvdnyozdsi, szakmai teljesitésigazoldsi
Jeladatokat, tovdbbd a felelGsok konkrét kijelolését,

¢) a helyi nemzetiségi oOnkormdnyzat kotelezettségvdllaldsinak a szervezeti és mikodési
szabdlyzatban meghatdrozott szabdlyait, kiilondsen az osszeférhetetlenségi, nyilvdntartdsi
kotelezettségeket,

d) a helyi nemzetiségi onkormdnyzat mitkodési feltételeinek és gazddlkoddsdnak eljarasi és
dokumentdciés részletszabdlyaival, a belsd ellendrzéssel, valamint az ezeket végzo személyek
kijelolésének rendjével, és az adatszolgdltatdsi feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirdsokat,
Seltételeket.

Elézmények:

Siklés Varos Onkormanyzata és a telepiilésen miksdd nemzetiségi Onkormanyzatok kozott a



térvényi elbirasnak megfeleléen létrejottek az egyiittmiikddési megallapodasok, amelyeket az
érintett szervezetek az utolsd, 2024. évi helyi és nemzetiségi altalanos valasztast kovetden feliil is
vizsgéltak.

Ahogy az Onék elbtt ismert, a Magyar Allamkincstar Baranya Véarmegyei Igazgatosaga 2025.07.04-
i értesitésével Siklos Varos Onkormanyzata és az 4ltala iranyitott kdltségvetési szervek, nemzetiségi
onkormanyzatok vonatkozdsdban szabalyszeriiségi €s pénziigyi ellendrzést kezdeményezett,
amelynek targya a 2025. év.

Az ellendrzés érintette a targyi egyiittmi{ik6dési megallapodasok tartalmat is, amellyel
osszefliggésben jelezték, hogy sziikkség van a megallapodas belsé kontrollrendszerre vonatkozd
részének kiegészitésére és pontositasira a belsé ellendrzést érintden. (Lasd. Njtv. 80.§ (3) bekezdés
d.) pont) A kiegészités lényege, hogy a megallapodisban konkrétan nevesiteni kell a belsé
ellen6rzés mitkddésének rendjét és modjat.

A fenticknek megfeleléen a Sikldsi Polgarmesteri Hivatal jegyzoje elOkészitette a hatalyos
egyiittmiikodési megallapodas médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt valtozatat, amelyet az
eldterjesztéshez csatoltunk. A kénnyebb attekinthetdség érdekében a modositasokat a szerz6désben
piros szinnel kiemeltiik.

Az ellen6rzés sordn a kincstar munkatarsa azt is jelezte, hogy a nemzetiségi onkormanyzatok éves
gyakorisdggal torténd belsé ellendrzése is sziikséges. Emiatt a hivatal jegyzdje felvette a
kapcsolatot a belsd ellendrzést végz6 személlyel, aki javaslatot tett ,,A banki kifizetések pénziigyi
szabalyszeriiségi ellendrzése 2024. év vonatkozasaban” cimi ellendrzés lefolytatisara. Az
ellenérzés dijat — 30.000.- Ft + 4fa — az egyiittm{ik6dési megallapodas értelmében a nemzetiségi
Oonkorményzat megtériti a hivatal részére.

A fentiek ismeretében a szabalyszerli miik6dés biztositdsa érdekében kérem, hogy az alabbi
hatarozati javaslatot fogadjak el!

1. Hatdrozati javaslat:

eameeenrereeiis Nemzetiségi Onkorményzatanak Képviselo-testiilete gy dont, hogy a Siklés Véros
Onkorményzatival korabban megko6tott, modositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt
egylittmiikodési megallapodast (kozigazgatasi szerzOdést) a melléklet szerinti tartalommal
clfogadja.

A képviseld-testiilet felhatalmazza a nemzetiségi onkormanyzat elndkét a médositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt egyiittmiikdési megallapodas (kbzigazgatasi szerz6dés) alairasara.

Hatiaridé:  azonnal
Felelds: nemzetiségi Onkormanyzat elndke

2. Hatarozati javaslat:

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel-testillete igy dont, hogy ,,A banki
kifizetések pénziigyi szabélyszer(iségi ellen6rzése 2024. év vonatkozasaban™ cimii 2025. évi belsd
ellendrzés 30.000.- Ft + 4fa 6sszegli dijat megtériti a Siklosi Polgarmesteri Hivatalnak.

Hatiridé:  azonnal
Felelds: képviseld-testiilet



Egyiittmitkodési megallapodas
(Mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalva: 2025. oktéber 16.)

mely létrej6tt egyrészrol Siklés Varos Onkorméanyzata (székhelye: 7800 Siklds, Kossuth tér
1. ad6szama:15724045-2-02, térzskonyvi nyilvantartasi szama: 724045, képviseli: Riegl Gabor
polgarmester), a tovibbiakban helyi 6nkorményzat,

masrészrél a SZERBEK SIKLOSI ONKORMANYZATA (székhelye: 7800 Siklés, Kossuth
tér 1. ad6szama: 15777892-1-02, torzskdnyvi nyilvantartasi szdma: 777898; szamlaszdma:
11731087-15777892-00000000; képviseli: Janosov Ivén elndk) a tovabbiakban: nemzetiségi
onkormanyzat k6zott, a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Njtv.) 80.
§ (2) — (4) bekezdései alapjan, az alulirt helyen és id6ben az alabbi tartalommal:

A megallapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabélyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.)

- Magyarorszag helyi dnkorményzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. t6rvény (Métv.)

- az éllamhéztartasrol sz616 2011. CXCV. tdrvény (Aht.)

- az allamhdztartasrol sz616 torvény végrehajtasarél sz616 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
(Avr.)

- az dllamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

- a nemzetiségi céli tamogatasok igénybevételének, felhasznaldsanak és elszamolasanak
részletszabalyair6l sz616 38/2016. (XI1.16.) EMMI rendelet

- a370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet a kdltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsé ellen6rzésérdl

- anemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL. térvény (Nvtv.)

A megallapodés részletesen tartalmazza a telepiilési és a helyi nemzetiségi onkormanyzat
egylittm{ik6dését meghatarozo6 szabélyokat:

- a nemzetiségi dnkormanyzat miksdési, személyi-targyi feltételeire,

- a koltségvetési koncepcio készitésére, a nemzetiségi 6nkorményzat véleményezési joga
- a koltségvetés elkészitésére, jovdhagyasanak eljarasi rendje,

- a koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendje,

- az dllamhaztartas rendszerén beliili informaciészolgaltatas rendje.

A megallapodas kiterjed az dllamhaztartason kiviilrdl szarmazo6 pénzeszkozok felhasznalasaval
kapcsolatos feladatok ellataséra.

I. A nemzetiségi dnkormanvzati miikidés személyi és tarevi feltételeinek biztositasa

1. A helyi énkorményzat a nemzetiségi Onkormanyzat — irasbeli kezdeményezésének
kézhezvételét kovetd 30 napon beliil — igény szerint, de legaldbb havi harminckét éréban
ingyenesen biztositja az dnkormanyzati feladat ellatasshoz sziikséges targyi és technikai
eszkdzdkkel felszerelt helyiség hasznélatat a Siklés, Kossuth tér 1. szam alatt. A helyiség
hasznélatahoz kapcsol6dé targyi infrastruktira és rezsik&ltséget a helyi nkorméanyzat viseli.



2. A helyi onkormanyzat polgarmesteri hivatala (a tovébbiakban: hivatal) utjan biztositja a
nemzetiségi Onkorményzat részére az Onkormanyzati miikddéshez sziikséges targyi €s
személyi feltételeket, melynek keretében a hivatal a jegyz6 altal kijelolt koztisztvisel ok Gtjan
ellatja:

a) a nemzetiségi Snkormanyzat testiileti tiléseinek el6készitésével kapcsolatos feladatokat
(meghivok, eliterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése, postazasa, a testiileti tilések
jegyzbkonyveinek elkészitése, benyujtasaban vald kézremiikodés);

b) a testiileti és tisztségvisel6k dontéseinek eldkészitésével kapcsolatos feladatokat, a
dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositdsi és postazasi feladatokat;

¢) a nemzetiségi dnkormanyzat miikodésével, gazdalkodaséaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat.

3. A 2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddd koltségeket — a testiileti tagok €s
tisztségvisel6k telefonhasznalata koltségeinek kivételével — a helyi 6nkormanyzat viseli.

4. A helyi onkormanyzat szakmai segitséget nyujt a kiilonbozd palyazati lehetdségek
feltarasaban, kozremiikédik a helyi, regiondlis és orszigos palyazatok elkészitésében és
elszamolasaban.

5. A helyi 6nkorményzat biztositja, hogy a nemzetiségi Onkorményzat képvisel6-testiileti
iilésein a jegyz06, vagy annak — a jegyzojével azonos képesitési eldirasoknak megfelel —
megbizottja a helyi 6nkorményzat megbizdsdbdl és képviseletében részt vesz és jelzi,
amennyiben torvénysértést észlel, tovibba a nemzetiségi Onkorményzat kérésére szakmai
segitséget nyUjt annak iilésén és azon kiviil is a nemzetiségi Snkormanyzat miikodését
illetéen.

II. Gazdalkodasi szabalvok

1. A koltségvetés elokészitésének, megalkotasanak eljarasi rendje, a koltségvetéssel
osszefiiggo adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitése

1.1 A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje

1.1.2 A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozat-tervezetének Osszedllitdsa el6tt a
Sikl6si Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban Hivatal) Pénziigyi és Adoiigyi Osztilya a
nemzetiségi Onkorményzat elndkével attekinti a nemzetiségi Onkormanyzat kovetkezd
koltségvetési évre vonatkozoé tervezett feladatait.

Az egyeztetést kvetben a Pénziigyi és Adoligyi Osztaly elkésziti a nemzetiségi dnkormanyzat
kovetkezd €vi koltségvetési hatarozatanak tervezetét, melyet a nemzetiségi Snkorményzat
elndke az Aht. 24. §- a szerint meghatérozott idépontig nyujt be képvisel6-testiiletének.

1.1.2. A nemzetiségi Onkormanyzat targyévre vonatkozd koltségvetési hatdrozatanak
elokészitése a Pénziigyi €s Adotigyi Osztaly feladata, melyért a jegyzo felelos.

1.1.2.1. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak el6készitése soran a jegyzo
ltal megbizott személy — a Pénziigyi és Adoiigyi Osztaly vezetdje, vagy az altala kijelolt
koztisztviseld - a koltségvetési térvénybdl adodo részletes informacidk rendelkezésre allasat
kovetden egyeztetést folytat a nemzetiségi 6nkormanyzat elndkével, ennek keretében az elnk
rendelkezésére bocsatja a nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozé adatokat.



1.1.2.2. Az elkészitett k6ltségvetési hatarozat-tervezetet az elndk februar 15-€éig, ha a kézponti
koltségvetésrél sz616 torvényt az Orszaggy(lés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a
kozponti koltségvetésrdl szol6 térvény hatalybalépését kovetd negyvendtddik napig nyujtja be
a nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-testiiletének.

A képvisel6-testillet a koltségvetési hatdrozat tervezetét megtargyalja, és elfogadaséarsl
hatérozatban dont.

1.1.2.3. A nemzetiségi 6nkormanyzat elemi kdltségvetését az elfogadott koltségvetési hatarozat
alapjan a Pénziigyi és Adoiigyi Osztaly késziti el és teljesiti a kotelezd adatszolgaltatast a
Magyar Allamkincstér felé, a jogszabédlyban meghatérozott hataridén beliil. A nemzetiségi
onkorményzat elemi koltségvetését az elndk hagyja jova.

1.2. A kéltségvetési eldiranyzatok médositdsa, dtcsoportositdsa

1.2.1. A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatiban megjelend bevételek és
kiadasok modositdsarél, a kiaddsok kézétti atcsoportositasrél a nemzetiségi onkormanyzat
Képviseld-testiilete dont. Az eldiranyzatok médositasara az elndk tesz javaslatot.

1.2.2. A targyévi koltségvetés utolsé modositisarél szo6lé hatsrozatot a nemzetiségi
onkormanyzat képvisel6-testiilete legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 31-i hatéllyal hozhatja meg.

1.3. A kiltségvetés modositasaval dsszefliggs és egyéb nemzetiségi 6nkormdnyzatot érinté
adatszolgaltatasi kotelezettségek

1.3.1. A Pénziigyi és Adoéiigyi Osztaly elkésziti — a vonatkozo kormanyrendelet és a
modszertani Utmutaté alapjan — a nyomtatvanygarnitirdk felhasznélasaval a nemzetiségi
onkormanyzat kdltségvetését, illetve egyéb kdzponti adatszolgaltatést.

A nemzetiségi Onkormanyzat elndke egyiittmiikodik a koltségvetés Osszesllitasiban, a
vonatkoz0 adatokat a Hivatal altal megadott idépontig a megbizott személy részére eljuttatja.

1.3.2. A Penziigyi és Ad6iigyi Osztaly az 8sszedllitott koltségvetést jogszabalyban vagy egyéb
modon meghatdrozott hataridSben benytjtja az adatszolgaltatist kérd szerv felé.

1.4. Beszamolas, évkozi kimutatiasok

1.4.1. A nemzetiségi dnkorméanyzat elnoke beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez informaciot
szolgaltat a Hivatal részére, kdzremiikddik a tajékoztatok elkészitésében. A nemzetiségi
dnkorményzat elndke a gazdalkodas elsé félévi helyzetérol szeptember 30-ig tijékoztatja a
képviselo-testiiletét. A tajékoztaté elfogadasarsl a nemzetiségi 6nkormanyzata hatarozatban
dont. A tajékoztat6 és a hatdrozat eldkészitése a Pénziigyi és Adotigyi Osztaly feladata.

1.4.2. A nemzetiségi onkorméanyzat elndke az éves koltségvetési beszamolohoz sziikséges
zarszamadasi hatdrozatét a koltségvetési évet kovetd negyedik hénap utolsé napjaig terjeszti a
képviselo-testiilete elé.

1.43. A korminyzati szervek részére szolgiltatott évkoézi informéciokat a kdzponti
intézkedésekt6l fliggben a Pénziigyi és Adéligyi Osztaly teljesiti, ehhez az elnsk a nemzetiségi
onkorményzatot érint6 kérdésekben az adatokat — a jegyz6 altal megbizott Pénziigyi és Adébiigyi
Osztalyon keresztiil — szolgéltatja. Az adatszolgaltatasokat az elndk irja alé.



1.5. Onall6 fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvintartasba vétellel és ad6szim
igényléssel kapcsolatos hataridék és egyiittmiikodési kotelezettségek

1.5.1 A nemzetiségi onkormanyzat az elnok javaslatara hatarozatdban dont a szdmlavezetd
megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasdrdl hozott dontésr6l a Magyar
Allamkincstar illetékes igazgatésagat a valtozas tervezett idépontja elétt harminc nappal
megel6zbéen a Hivatalt értesiti.

1.5.2. A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a nemzetiségi
onkorményzatr6l. A Hivatal a torzskényvi adat modositasat valtozas bejelentési kérelem
benytjtasaval, a médositast tartalmazé okirat csatolasdval a torzskonyvi adat keletkezésétol,
illetve valtozasatél szamitott tizendt napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstér felé. A
nemzetiségi dnkormanyzat esetén okiratnak minésiil az alapitast, modositast, atalakitast vagy
megsziintetést jovahagyd nemzetiségi Onkormanyzati képviseld-testiileti hatarozat
jegyzOékonyvének kivonata.

1.5.3. A Hivatal a torzskényvi nyilvantartisba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatésighoz torténd bejelentkezési
kotelezettségét a megjellt hataridén beliil.

1.6. A gazdalkodas szabalyozasa

A helyi Onkormanyzat az aldbbi szabalyzatok hatalyat kiterjeszti a nemzetiségi
Onkormanyzatra, melynek betartasa kételezo:

a) Szamlarend

b) Szamviteli politika

¢) Az eszkdzok €s forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzata

d) Az eszk6zok és forrasok értékelésének szabalyzata

e) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

f) Pénzkezelési szabalyzat

g) Pénzgazdalkodasi szabalyzat

h) Onkoéltség szamitasi szabélyzat

i) Beszerzési szabalyzat

j) Kikiildetési szabalyzat

k) Reprezentacids szabalyzat

1) Vezetékes- és mobiltelefon hasznalati szabéalyzata

A nemzetiségi 6nkorményzat egyéb szabélyzatainak jovahagyasira az elndk jogosult a
jegyzovel kozosen.

2. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Pénziigyi és Adotigyi Osztélya latja el.

Kotelezettséovallalas rendije:

1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi 6nkorményzat feladatainak
ellatisa soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban:
kotelezettségvallalas) kizardlag az elndk vagy az altala irdsban felhatalmazott nemzetiségi



onkormanyzati képviseld jogosult.

2. A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a

rendelkezésre 4116, fel nem hasznalt elSirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

3. A kotelezettségvallalas csak irdsban és az arra jogosult személy pénziigyi ellenjegyzése utan

torténhet.

4.Az Aht. 1. § 15. pontjaban leirtak alapjan kételezettségvallaldsnak mindsiil: a kiaddsi
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elbirdnyzatok, és - ha jogszabaly azt lehetévé teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv
szdméra a Kormany rendeletében meghatérozottak szerinti rendelkezésre bocsatott Osszeg
terhére fizetési kotelezettség vallalasarél szolo - igy kiilonGsen a foglalkoztatasra iranyuld
jogviszony létesitésére, szerzédés megkotésére, koltségvetési tdmogatds biztositasdra
iranyul6 - szabélyszertien megtett jognyilatkozat.

Ellenjegyzés:

- A kotelezettségvallalds ellenjegyzésére a Hivatal Penziigyi és Adoiigyi Osztalyanak

vezetdje, vagy az altala kijelolt, a helyi 6nkormdnyzat hivatala alloményaba tartozd
koztisztvisel® irdsban jogosult.

. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés

datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, valamint az
arra jogosult személy aldirdsaval kell elvégezni.

- A kotelezettségvallalas ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az ellenjegyzést

megelézen meg kell gydzddnie arrél, hogy
- aszitkséges szabad elSiranyzat rendelkezésre 4ll, illetve a befolyt vagy a
megtervezett ¢s varhatdan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,
- akifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre all,
- akotelezettségvallalds nem sérti a gazdélkod4sra vonatkozé szabalyokat.

. Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az el6z6 pontban elbirtaknak, a pénziigyi

ellenjegyz6nek err6l irasban tdjékoztatni kell a kotelezettségvallalot, a kotelezettséget
vallalo szerv vezet6jét és a gazdasagi vezet6jét.

- Ha a kotelezettséget villalo szerv vezetdje a tajékoztatds ellenére irasban utasitist ad a

pénziigyi ellenjegyzésre, az ellenjegyzé koteles az utasitasnak eleget tenni és e tényrdl az
irdnyitd szerv vezetdjét haladéktalanul értesiteni. A vezetd a tajékoztatds kézhezvételétdl
szamitott 8 napon beliil — nemzetiségi 6nkormanyzat esetén a soron kivetkezé testiileti
iilésen — koteles megvizsgalni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges felelésségre
vonast.
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Ervényesités:

. Az érvényesitést a hivatal érvényesitési feladattal megbizott munkatarsa végzi.

A teljesités igazolasa:

. A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult: kotelezettségvallalé

tovabba az éltala frasban kijelslt személy.

. A teljesités igazolasa a kiadés utalvanyozasa elétt torténik.
. A teljesités igazolds soran ellendrizhet6 okményok alapjan ellenrizni, igazolni kell

— akiadasok teljesitésének jogossagat,
~ akiaddsok §sszegszertiségét,
— cllenszolgaltatast is magéban foglal kételezettségvallalds estében — ha a kifizetés vagy



annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését.
4. A teljesitést a teljesitési igazolas datumdnak és a teljesités tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairdsaval kell igazolni.

Utalvanvozas:

1. A helyi nemzetiségi onkorméanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszdmol4sanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozésra) kizarélag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi Snkormanyzati képvisel6 jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet.

2. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor. Készpénz a hdzipénztarbol akkor
fizethetd ki, ha a helyi nemzetiségi Snkormanyzat elndke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges
dokumentumokat (szerz6dés, szdmla) bemutatja.

3. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.

Osszeférhetetlenségi szabilyok

1. Akételezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdaségi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

2. Az érvényesit6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos

— akotelezettségvallalasra,
— utalvanyozasra jogosult és a
— teljesitést igazold személlyel.

3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv (Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozéja vagy maga javara latna el.

4. A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre €s
a teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl és alairds mintajarol a hivatal nyilvantartast
vezet.

3. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

1. A hivatal a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat vagyoni, szdmviteli nyilvantartasait a helyi
Onkormanyzat nyilvantartasain beliil elkiilonitetten vezeti.

2. A szamviteli nyilvantartds alapjaul szolgalé dokumentumokat (bizonylat, szerzodés,
bankkivonat, szamla stb.) az elndk vagy az altala e feladattal megbizott képvisel6 koteles
minden tirgyhonapot kovetd honap 5. napjdig a Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztalyan
leadni.

3. Azjogszabalyokban meghatirozott adatszolgéltatas soran szolgaltatott adatok valodisagéaért,
a szamviteli szabalyokkal €s a statisztikai rendszerrel val6 tartalmi egyezéségéért a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat tekintetében a helyi nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-
testiiletének elndke a felelos.

4. A nemzetiségi Onkormdanyzat hasznalatdban 4ll6 vagyontdrgyakrél a hivatal vezet
nyilvantartast, az adatszolgaltatasi kotelezettség az elnokot terheli.

5. A leltarozashoz, selejtezéshez sziikséges, illetve a vagyontargyakban bekdvetkezd
valtozasokra vonatkozé informaciét az elnok szolgaltatja a Hivatal Pénziigyi és Adoligyi
Osztalyanak.



4. Belsé kontroll, belsé ellenérzés

—

. A helyi 6nkorményzat koteles gondoskodni a nemzetiségi onkormanyzatra vonatkozé belsé

kontrollrendszer kialakitasarol.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitdsaért a jegyzé
felelds. A bels6 kontrollrendszer és bels6 ellenérzés koltségeit a nemzetiségi Snkorményzat
megtériti a hivatal részére.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat belsd kontrollrendszerének keretében, a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a folyamatba épitett,
eldzetes, utdlagos és vezetdi ellenbrzést.

4. A nemzetiségi OSnkormanyzat kiadésainak, bevételeinek nyilvantartasa szamitogépes
rendszerben térténik. A f6kényvi konyvelés folyamatos vezetésérdl a Pénziigyi és Adoétigyi
Osztaly gondoskodik.

5. A kételezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésére,
utalvanyozasra jogosult személyek alairas-mintajarol készitett nyilvantartst a Pénziigyi és
Adétigyi Osztaly vezeti.

6. A nemzetiségi Onkorményzat pénzforgalménak nyilvantartasa a bankszimlakivonat
alapjan torténik, a bankszdmlakivonatokat a Pénziigyi és Adoiigyi Osztaly kijellt
koztisztviseldje kezeli.

7. A nemzetiségi nkorméanyzat adataiban bekdvetkezett valtozésrdl az elndk téjékoztatja a
jegyz6t. A jegyzé haladéktalanul gondoskodik a térzskényvi bejegyzés moédositasanak
kezdeményezésérol. A hivatalos dokumentumokat az elnék irja al4.

8. A nemzetiségi Onkorményzat belsé ellenbrzését a hivatallal megbizasi szerzédéses

jogviszonyban 4116, a jegyzé 4ltal kijelolt, fiiggetlen bels§ ellenér biztositja, akinek

megbizasarol a jegyzd koteles gondoskodni. A belsé ellendrzés soran tett javaslatokban
foglalt intézkedések megtétele a nemzetiségi 6nkormanyzat elnékének feladata.

5. Egyéb rendelkezések

—

. A helyi 6nkorményzat a nemzetiségi onkorméanyzat koltségvetésére vonatkozéan nem
rendelkezik  dontési jogosultsiggal, a nemzetiségi  dnkormdanyzat koltségvetési
hatdrozatdnak torvényességéért, a bevételi és kiadasi eléirdnyzatok megallapitasaért
felelésséggel nem tartozik. Az esetleges addssdgrendezési eljards soran a nemzetiségi
6nkorményzat tartozasaiért a helyi Onkorményzat felelésséggel nem tartozik.

2. Szerz8do felek kijelentik, hogy a jovében a jelen megéllapodésban rogzitett eljarasi rend
szerint jarnak el és a megallapodas végrehajtasa soran egyiittmikdnek.

3. Szerz6d6 felek megéllapodnak, hogy jelen megallapodést (az Njvt. 80. (2) bekezdése
alapjan) sziikség szerint feliilvizsgaljak, modositjak. A jegyzd a megallapodasra vonatkozo
jogszabalyok valtozdsa miatti médositisok szitkségességét a telepiilési és a nemzetiségi
onkormanyzatnak jelzi.

4. Felek megéllapodnak abban, hogy jelen megallapodss alairdsaval egyidejiileg a koztiik
2021. marcius 31. napjan létrejott, Siklos Véros Onkorményzat Képviselo-testiilete altal
hozott 124/2021. (III. 25.), valamint a Szerbek Siklosi Onkonnényzaténak képvisels-
testillete altal hozott 4/2021. (II. 31.) szdmd hatdrozatival elfogadott egyiittmikodési
megallapodés hatalyat veszti.

Jelen, modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt egytittmiikodési megéllapodast Siklos
Véros Onkorméanyzatinak Képvisels-testiilete a .../2025. (--....) szdmu hatdrozatival, a



Szerbek Siklosi Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a .../2025. (.....) szamu hatérozataval
jovahagyta. Jelen megallapodds annak mindkét fél altali aldirasdnak napjan, kiildnbdzd
idépontokban tortént alairds esetén a késobbi aliras napjan 1ép hatélyba.

Siklos, 2025. oktober ...... Siklos, 2025, .....eoiiiienne
Siklés Varos Onkormanyzata Szerbek Siklosi Onkorméanyzata
Riegl Gabor polgarmester Janosov Ivan elnék



