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Miria utca 7. Ugyintéz6: Csér Barbara
7800 Telefonszam: 72/502-845

Fischerné Balidzs Eszter
elnok részére

Targy: Ertesités helyszini ellen6rzésr6l

Tisztelt EInck Asszony!

Az crtesitést a helyszini ellendrzés megkezdésérdl az allamhaztartasrél sz6lé torvény
végrehajtasarl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korményrendelet (a tovabbiakban: Avr.) 115/C. §-a
értelmeében kiilddm meg, amelyben tajékoztatom a kincstari ellendrzésre vonatkozé jogszabalyi
felhatalmazasrél és a kincstari ellendrzés varhaté idépontjardl és idétartamardl.

A kincstari ellenérzés lefolytatisara felhatalmazé jogszabalyi hivatkozasok:
* az illamhéztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 61. § (1)-(3) bekezdése, 68/B. §-a,

91. § (3) bekezdése, 107-108. §-ai;
 az Avr. 115/A-115/F. §-ai, 167/M. § (1) és (3) bekezdései, 168-171. §-ai.

A helyszini ellenérzés varhaté idépontja: 2025.09.11. napjatol
Varhat6 idétartama: 1 munkanap
Helyszini
Sor- Ellendrzott sizerv Helyszin Kezdete | Vége elleflor"zést
Szam megnevezése végzok
szama
1, | 6si Német Nemzetiségi | 2900 Gilios, Kossuthtér 1. | 9.00 | 12.00 2 £6
Onkormanyzat

A tovabbiakban, az ellenérzés késébbi szakasziban sziikséges helyszini ellenérzések
lefolytatdsira a kijelolt kapcsolattartéval torténé el6zetes egyeztetés alapjan Keriil sor.
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A helyszini ellen6rzés lefolytatasara az On altal képviselt nemzetiségi snkormanyzat 2025.
évi konyvvezetési kotelezettségével, adatszolgaltatdsaival és beszamoldjaval kapcsolatban
keriil sor az ellenérzstt Siklés Polgarmesteri Hivatal székhelyén.

A helyszini ellen6rzésre a bels6 kontrollrendszer helyzetének felmérése, valamint a nyit6
adatokat aldtimasztd részletezd nyilvantartasokbol szardprébaszeriien kivalasztott 3 tétel

7. .

alapbizonylatig t6rténd vizsgélata céljabol keriil sor.
Kérem, a levelemben foglaltakrdl a Jegyz6 tajékoztatasat.

Kérem, hogy a helyszini ellendrzések végrehajtasat elésegiteni sziveskedjék az ellendrzéssel
kapcsolatos jogait és kotelezettségeit tartalmazo megismerési nyilatkozatban foglaltak szerint.

Kelt: Pécs, datum az id6bélyegz6 szerint

Tisztelettel:
Kozma Krisztina
osztalyvezet6
Késziilt: 1 példanyban
Kapjak: Cimzett elektronikusan hivatali kapun kikiildve - Irattar
Honlap: allamkincstar.gov.hu Cim: 7633 Pécs, Szigeti 0t 33/A.
Telefonszam: 72/502-800 Postacim: 7602 Pécs, Pf. 163.
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A DOKUMENTUMOT DIGITALIS

ALAIRASSAL LATTA EL:
Magyar Magyar_Allamkincstar_IRMA. |
—— Allamkincstar
Baranya Varmegyei Igazgatésag
Allamhéztartasi Iroda

Sikl6si Német Nemzetiségi Onkorményzat Tktatészam: BAR-AHI/2346-4/2025.
Siklés Ellenérzés szama: 60/2025.
Méria utca 7. Ugyintézé: Csér Barbara
7800 Telefonszam: 72/502-845

Fischerné Balazs Eszter
elndk részére

Targy: Ertesités ellendrzésrdl és felkérés kapcsolattartok kijelolésére
Tisztelt Elnok Asszony!

Eziton értesitem, hogy az On altal képviselt nemzetiségi onkormanyzat ellendrzésre
kijelolésre kerultazallamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1. 31.)
Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr.) 115/A. § (2) bekezdése, valamint a Nemzetgazdasagi
Minisztérium Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarél sz616 30/2024. (XII. 30.) NGM utasitas
¢rtelmében az Allamhaztartasért felelés miniszter altal atruhdzott hataskorben eljard
allamhaztartési szabalyozdsért, humin és onkormanyzati koltségvetésért felelds helyettes
dllamtitkar 4ltal jovahagyott az allamhaztartisrol sz6lé 2011. évi CXCV. torvény (a
tovabbiakban: Aht.) 68/B. §-a szerinti kincstari ellenérzés éves ellenérzési tervében.

Az Aht. 68/B. §-a a Magyar Allamkincstér (a tovabbiakban: Kincstar) szervezetét jeloli meg a
helyi 6nkormanyzat, nemzetiségi 5nkorményzat, tarsulds, térségi fejlesztési tanics és az altaluk
iranyitott koltségvetési szervek szamviteli szabalyok szerinti kényvvezetési kotelezettségének,
valamint az Aht. 70. alcim (107-108. § §) alapjén teljesitend adatszolgéltatasi kételezettségek
szabalyszeri teljesitésének és az éves koltségvetési beszamolé megbizhato, valos 6sszképének
vizsgélatara.

A szabalyszeriiségi pénziigyi ellenrzéssel érintett év: 2025.

Az Aht. 68/B. § (1) bekezdése értelmében az ellendrzés kiterjed a helyi dnkorményzat,
nemzetiségi Onkorményzat, tarsulds, térségi fejlesztési tanics és az irdnyitésa ald tartozd
valamennyi koltségvetési szerv ellenbrzésére.

Amennyiben a vizsgélatra kijelolt nemzetiségi 6nkormanyzat atalakuliséra, megsziinésére,
alapitdsara kerillt sor a vizsgilt évben, az ellendrzésnek a nem teljes éven 4t miikodé
koltségvetési szervek ellen6rzésére is ki kell terjednie. A valtozasokrdl az ellen6rzést végzdket
tajékoztatni sziikséges.
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Az On altal képviselt nemzetiségi Snkormanyzat nyité megbeszélésének idépontja:
2025. szeptember 9-én 9:00 6ra,

helyszine: Sikl4si Polgarmesteri Hivatal
7800 Siklés, Kossuth tér 1.

A nyit6 megbeszélésre a vizsgalatvezetd vezetésével keriil sor. Kérjiik, hogy lehet6ség szerint
a nyitd értekezleten a gazdilkodasi feladatokért felelos vezetd vagy helyettese, tovabba a
nemzetiségi Onkormanyzat beszdmoldjat alairé személynek a jelenlétét biztositani
sziveskedjék.

Amennyiben a nyitd megbeszEélés megtartasa a fent megadott idopontban akadalyba iitkézik,
kérjik, 3 napon beliill az akaddly megnevezésével a vizsgélatvezetd részére az irdsos
visszajelzést megkiildeni sziveskedjenek. A nyitdé megbeszélés csak egy alkalommal
halaszthatd el.

vizsgilatvezetd neve: Csor Barbara
vizsgalatvezetd vezetékes telefonszama:  72/502-845
vizsgilatvezetd e-mail cime: csor.barbara@allamkincstar.gov.hu

Az ellenérzés folyamatinak rovid ismertetése

Tajékoztatom, hogy az Avr. 115/C. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kincstari ellendrzést
adatbekérés utjan, illetve sziikség szerint a helyszinen, a kincstari ellenérzés végrehajtasahoz
sziikséges dokumentédcidk és informatikai rendszerek adatillomanyainak értékelésével, a
megfelelé ellen6rzési médszerek alkalmazasaval kell végrehajtani. Az Avr. 115/D. §-a
értelmében az ellendrzétt szerv vezetdje, a 109/C. § (4) bekezdése szerint kijelslt kapesolattartd
¢s alkalmazottja, valamint a kincstari ellenér jogaira és kitelességeire a 109/C. § (2), (3) és (5)-
(7) bekezdését kell alkalmazni. Jelen értesité levélhez mellékletként csatolasra keriil az
ellendrzésben részt vevok jogairdl és kotelességeirdl szold tajékoztatds tudomasul vételét
elismerd ,,Megismerési nyilatkozar”.

Kapesolattartok kijelolése

Az Avr. 109/C. § (4) bekezdése alapjén az ellendrzitt szerv vezetdje a helyszini ellenérzést
végz6 személyekkel vald kapcsolattartasra kapcsolattartot jelolhet ki. Ha az ellenérzott szerv
vezetdje nem jelol ki kapcsolattartdt, az ellendrzott szerv vezetdjét kell kapcsolattartonak
tekinteni.

A jelen értesitd levélhez mellékelt , Nyilatkozat kapcsolattartok kijeloléséhez” elnevezésii
dokumentum megkiildésével legalabb két 6 kapcsolattartdt szitkséges kijeldlnie az ellendrzésre
kivélasztott nemzetiségi 6nkormanyzatnak. Az egyik kapcsolattarténak javasolt a jegyzot, a
masiknak egy tovabbi koztisztvisel6t/munkavallalot kijellni. A folyamatos kapcsolattartas
érdekében, szilkkség esetén ketténél tobb kapcsolattarté személy is kijelolhetd. A
kapcsolattartok jogosultsagot kapnak az ellendrzés ald vont dokumentumok elektronikus Gton

r__

torténd , feltbltésére” a kijelslt tarhelyen, a Kincstari Ellenorzések Portélon.

Az ellenérzés a Kincstarnak szolgaltatott adatszolgaltatasok és szabalyzatok vizsgalataval
folytatodik, amelyek ,,A Kincstari ellenérzés lefolytatasahoz benytjtandé dokumentumok”
alcim alatt keriilnek felsoroldsra. A megjeldlt, tovabba az ellenérzés barmely szakaszaban
bekért dokumentumokat a Kincstari Ellen6rzések Portalra (tovabbiakban: KEP)vald feltdltéssel
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kell az ellen6rok rendeikezésére bocsatani. Amennyiben a KEP-re valé feltsltés akadalyba
titkdzik, akkor papir alapon t6rténé adatszolgaltatasi méd is elfogadhatd.

Barmelyik adatszolgaltatasi mod vélasztisa esetén az adatszolgaltatasok akkor tekinthet6k
teljesitettnek, ha a rendelkezésre bocsatott dokumentumokra vonatkozéan az ellenérzétt szerv
részérdl az ellenérzési jelentéstervezettel egy idében kiallitisra keriil a teljességi és
hitelességi  myilatkozat, valamint papir alapon torténé 4tadds esetében a
dokumentumjegyzékek aléirt példanyai atadésra keriilnek az ellendrzést végzdknek, illetve
megkiildésre keriilnek a Kincstér lentebb k&zolt postacimére.

Az érvényes megbizoélevél jelen értesitd levéllel keriil megkiildésre.

A nyité megbeszélésen az ellenérzést végzok az érvényes megbizélevelilk szerint, valamint
kincstéri azonosité kartyajuk - annak hidnyaban személyigazolviny - bemutatésaval kotelesek
igazolni magukat, ennek hidnyaban az ellendrzott szerv vezetdje az egyiittmiikodést
megtagadhatja. Amennyiben a nyit6 megbeszélésen megbizélevéllel nem rendelkezd vezetd
beosztasi munkatars is részt vesz, kincstari azonosito kartysja bemutatisaval koteles magat
igazolni.

A nyit6 megbeszélésen jelenléti iv elkészitése sziikséges, amelynek teljeskériien alairt példanya
az ellendrzés dokumentacidjanak részét képezi.

A vizsgélatvezet6 az ellen6rzés lefolytatasanak menetérdl rovid tajékoztatast ad.

Az ellendrzés a pénziigyi-gazdasagi tevékenységek dokumentumainak bekérésével folytatodik.
A kincstéri ellendrzés keretében sor keriil helyszini ellenérzések lefolytatasira. Az ellendrzés
vezetbje az elsé helyszini ellendrzést megel6zden legaldbb 5 nappal irasban értesiti az
ellenérzott nemzetiségi onkormanyzat vezetdjét. A tovabbi helyszini ellenérzések elétt
elektronikus levélben, vagy szobeli megegyezés alapjan torténik az egyeztetés a vizsgilat
idépontjat illetden.

Az évkozi adatszolgaltatasok koziil a 2025. évi 06. havi idokoézi koltségvetési jelentés és a
2025. évi II. negyedéves idokozi mérlegjelentés keriil ellendrzésre. Az ellendrzés egyes
szakaszaiban a megallapitott hibakrdl és hianyossdgokrol az ellendrok elkészitik a kézbensd
megéllapitisok és javaslatok tdblazatat, amelyet megkiildenek a nemzetiségi Snkormanyzat
vezetdje részére, akinek feladata intézkedni a javaslatok végrehajtasarol.

A kozbensdé megallapitdsok és javaslatok tablazatdban foglaltak javitasa az ellendrzés késébbi
szakaszaiban ellenSrzésre Keriil.

Az éves kdltségvetési beszamolo ellendrzése az év 12 honapjarol késziilt ksltségvetési jelentés
¢s a negyedik negyedévre vonatkozo gyorsjelentésként feltoltstt mérlegjelentés alapjan
torténik, egyeztetve az éves koltségvetési beszamol6 adataival.

Az Avr. 115/F. §-anak (1) bekezdése alapjan a Kincstar a kincstari ellen6rzésrdl jelentést (a
tovabbiakban: ellendrzési jelentés) készit, amelyet az Aht. 91. §-a (3) bekezdése értelmében a
zdrszdmadasi hatdrozat tervezetével egyiitt kell a képviselS-testiilet részére tajékoztatasul
benytjtani.

Tajékoztatom, hogy az Avr. 115/F. § (7) bekezdésére figyelemmel a Kincstir a lezart
ellen6rzési jelentésekrél Osszesitd kimutatast készit, amit elektronikus Gton megkiild az
allamhéztartasért felelds miniszternek és az Allami Szamvevészéknek.
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A Kincstdri ellendrzés lefolytatdsdhoz benydjtandé dokumentumok

1. Az ellendrzésrol valo értesitéssel egyidejiileg bekérendé dokumentumok:

Szervezeti és Miikdési Szabalyzat (amennyiben a hatalyos szabélyzat nem szerepel a
torzskdnyvi nyilvantartdsban),

Kézigazgatasi szerz6dés (a helyi dnkorményzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
kozott 1étrejott megallapodas az Njtv. 80. § (1)-(5) bekezdésekben elbirtakrol),
Szamviteli politika és az annak keretében elkészitend6 szabalyzatok:

- az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata,

- az eszkozok és a forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzata,

- az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzat,

- apénzkezelési szabdlyzat,

Szamlarend,
Bizonylati rend és album,
Gazdalkodashoz kapcsolodé, pénziigyi folyamatokat érintd belsé szabalyzatok:

- a tervezéssel, gazdilkodassal az ellenrzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd eldirasokat, feltételeket tartalmazo
szabalyzat/szabalyzatok (a kotelezettségvdllalas, ellenjegyzés, teljesités
igazoldsa, érvényesités, utalvdnyozds gyakorldsdnak mddjaval, eljdardsi és
dokumentdcios részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzd személyek
kijelolésének rendjével kapcsolatos szabdlyzat (Gazddlkoddsi szabdlyzat),
valamint a jogkorok gyakorldsdra jogosult személyekrdl és aldirds-mintdjukrol
vezetelt nyilvantartas),

- abeszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend,

- a belfoldi és kiilfldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval,
elszamolasaval kapcsolatos szabélyok,

- az anyag- és eszkozgazdilkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott
kérdésel,

- a reprezenticios kiadasok felosztasa, azok teljesitésének és elszdmolasanak
szabdlyai,

- agépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendje,

- avezetékes- és mobiltelefonok hasznalata,

- a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje,

A pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre kijelolt személynek és helyettesének,
jogszabalyban eldirt végzettségét igazoléo dokumentuma,

Nyilatkozat az Info tv. 32-34. § szerinti elektronikus kdzzététel teljesitésének helyérol
az elérési cim megjeldlésével,

Jovahagyott Belso ellendrzési kézikonyv,

Ellen6rzott idoszakra vonatkozd, kockazatelemzéssel alatamasztott belsé ellendrzési
terv és annak elfogadasarol szol6 képviselo-testiileti dontés,

Ellendrzési nyomvonal,

Aktualizalt Munkakori leirasok (a gazdalkodasi feladatokat ellatdé személyekre
vonatkozdan),

Korabbi kiilsé ellendrzések jelentései (ASZ ellendrzés, NAV ellenérzés, amely érintheti
a kincstari ellenérzés megallapitasait),

Bels6 ellendrzésekrdl vezetett nyilvantartas,

2025. évre elfogadott koltségvetési hatarozat és azok részletes alatdmasztasa, valamint
a modositasaik,
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A vizsgalt évet megel6z6 id6szakra (2024. év) vonatkozé részletes fokényvi kivonat
pdf formatumban,

A vizsgélt idészakra (2025. év) vonatkoz6 részletes fékonyvi kivonat pdf formatumban
junius 30-i fordulénappal,

Az utols6 mennyiségi leltar kiértékelési jegyz6kdnyv,

2024. éves koltségvetési beszamol¢ aldirt fedlapija,

2024. éves koltségvetési beszamold mérleget alatdmaszto leltarak és az azt alatamasztd
dokumentumok, részletezé nyilvantartasok,

A vizsgalandd szekcidkhoz tartozé valamennyi nyilvantartasi szdmla és kényvviteli
szamla f6konyvi kartonja (2024. 1-12 havi, (ASP Gazdalkodasi szakrendszert hasznalok
esetében az ASP KASZPER modul Fékényvi karton nyomtatasa 9021 meniipontbél, a
T/K forgalom szétbontdsaval) excel formatumban),

A vizsgilandé szekcidkhoz tartozé valamennyi nyilvantartdsi szdmla és konyvviteli
szamla fokonyvi kartonja (2025. 1-6 havi, (ASP Gazdalkodasi szakrendszert hasznlok
esetében az ASP KASZPER modul Fékényvi karton nyomtatasa 9021 meniipontbél, a
T/K forgalom szétbontdsaval) excel formatumban),

2024. ¢évi zar6 és  2025. ¢évi nyitd pénztarjelentések cimletjegyzékkel,
bankszamlakivonatok,

A 2025. I1. negyedévi Idokozi mérlegjelentés pénzeszkozok soranak alatdmasztisira az
id6szak utols6 bankszdmlakivonatai, pénztarjelentései,

A 2024. évi zarszamadasi hatérozat, az el6z5 évi beszdmoldban szerepld maradvany
Osszegének a B8131. El6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele és a B8132.
El6z6 év vallalkozasi maradvanyénak igénybevétele rovatok elszamolasat alatamaszté
dokumentumok,

Nyilatkozat, hogy a kdnyvvezetés manualisan vagy automatizalt folyamattal timogatva
torténik (személyi juttatdsok esetében),

Adofolyészamla kivonat (2025.06.30-ai allapot),

Ahsz. 14. melléklete szerinti és egyéb analitikus nyilvéantartasok (pl. eldiranyzat,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, kovetelések, adott és kapott
eldlegek, pénzeszkozok és a sajatos elszamoldsok, készletek, idébeli elhatarolasok)
2025.06.30-1 allapot szerint,

Befektetett eszk6zok analitikus nyilvantartisabol fokonyvi szamldkra osszesitett
kimutatds 2024.12.31. allapot szerint (brutt6 érték, értékcsskkenés, nettd érték),
Befektetett eszkozok analitikus nyilvantartasabol fokonyvi szamldkra Gsszesitett
kimutatas 2025.06.30. allapot szerint (brutt6 érték, értékesskkenés, nettd érték),
Befektetett eszkézok 2025. 1. és II. negyedévi értékcsdkkenési listdja fokényvi
szamlakra 6sszesitve,

Kis- és nagyértékili befektetett eszkozok egyedi nyilvantartd lapjai fokonyvi
szamlacsoportonként pdf és excel formatumban (2025.06.30. dllapot szerint).

A Kincstér altal eAdat-ra feltsltott 2025.05. havi bérfelhasznalasi Gsszesitok adatait
tartalmaz6 csv  Kkiterjesztésti  fajlok. Fajlnév: [varmegyekod] [PIRszam)] -
ééééhh_bthavi k_l.csv; [varmegyek6d] [PIRszam] - ééééhh_bfhavi p l.csv.,

rrre

[varmegyekéd] [PIRszam] - ééééhh_tetel havi k 1.csv.

2. Az ellenérzés folyaman a Kincstarban rendelkezésre all6 dokumentumok:

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,
KGR adatszolgaltatésai,
KGR rendszerbe feltoltott fokonyvi kivonatok,
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¢ A Kincstar altal eAdat-ra feltoltstt 2024. december, 2025. majus, 2025. november és
2025. december havi bérfelhasznalasi Gsszesitok adatait tartalmazé csv kiterjesztésii
fajlok. Fajlnév: [varmegyekdd] [PIRszam] - ééééhh_bfhavi k 1.csv;

[varmegyekod] [PIRszam] - ééééhh bfhavi_p_1.csv,
[varmegyekod] [PIRszam] - ééééhh_tételhavi_k 1.csv.

3. Az ellenérzés, mintavételezés soran bekérendé dokumentumok:

e A vizsgalt id6szakra vonatkozé részletes fékonyvi kivonat pdf formatumban 2025.
szeptember 30-i és/vagy 2025. december 31-i fordulénappal,

e 2025. évre elfogadott koltségvetési hatdrozat modositasai 2025. junius 30-a utani
id6szak,

o A vizsgilandé szekcidkhoz tartozé valamennyi nyilvantartasi szamla és konyvviteli
szamla f6konyvi kartonja 2025. december 31. fordulénappal (ASP Gazdalkodasi
szakrendszert haszndlok esetében az ASP KASZPER modul Fékényvi karton
nyomtatasa 9021 meniipontbdl, a T/K forgalom szétbontdsaval) excel formatumban,

o (sszefoglal6 tablazat az év végi kotelezd egyezdségek helyességének dokumentalaséra
ASP program hasznélata esetében (elvégezve a KASZPER 991 mp-ban vagy ETRIUSZ
69 mp-ban),

e A gazdasigi események alapbizonylatai (pl. szdmla, bankszamlakivonat,
pénztarbizonylat, selejtezési jegyzokonyvek), a kapcsolodd dokumentumokkal (pl.
utalvanyrendelet, kontirlap, szerz6dés, megrendelés, lizembe helyezési jegyzokonyv),

e Pénztirjelentések, szamlakivonatok 2025.12.31-i fordulénappal,

o Ahsz. 14. melléklete szerinti és egyéb részletezé nyilvantartasok (pl. értékcsskkenés
elszamolasat alatamaszté dokumentumok, targyi eszk6z nyilvantartasbol - ASP KATI
modul esetében 222 vagy 228 meniipontbol - lekért excel formatumi tabla)
2025.06.30-i és 2025.12.31-i allapot szerint,

e A mérlegszamlak alatamasztisat igazold leltdri dokumentumok a 2025. évi zaréd
adatokrol,

e Addéfolydszamla kivonat (2025.12.31-i allapot szerint),

Szigor szamadasu bizonylatok nyilvéantartasa,

Generalt 15/A lrlap Kimutatas az immaterialis javak, targyi eszk6zok, koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott eszkozok allomanyanak alakulasardl (elvégezve ETRIUSZ 71
mp-ban).

4. Az ellendrzés, mintavételezés soran bekérheté dokumentumok:

o Testiileti, vezetdi dontések, hatarozatok,
e A szervezet mas hatosagnak készitett, megkiildott adatszolgéltatdsai, bevallasai,
o Egyéb, az ellendrzés szempontjabdl relevans dokumentumok.

Ha bizonyos dokumentumok terjedelme nem teszi lehetové az elektronikus feltsltést (pl. targyi
eszkozok nyilvantartasa), akkor helyszini ellen6rzés keretében van lehetéség a mintavételhez
kapcsolédé okmanyokat feliilvizsgdlni, illetve, ha erre nincs méd, a vizsgédlatot a
nyilvantartasokbol készitett kimutatasok, kivonatok, listak alapjan kell elvégezni. Fontos, hogy
ezek a késdbbiek soran az ellendrzési dokumentécio részét képezzék, ehhez a dokumentumok
elektronikus formaban, vagy papir alapon rendelkezésre alljanak.

A felsorolt dokumentumokat folyamatosan kell az ellenérok rendelkezésére bocsatani, illetve
az 1. pontban felsorolt dokumentumok esetében az elektronikus tarhely hozzaférési
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jogosultsagok biztositasat kiovetéen 8 napon beliil sziveskedjenek az ellenérzott szerv
mappajaba feltolteni. A kért dokumentumok megkiildéséért/feltltéséért a nyilatkozatban
megnevezett kapcesolattartok egyetemlegesen felelnek.

Az adatszolgéltatisok feltsltésére szolgalo KEP elérési iitvonalat és a hozzaféréshez sziikséges
felhasznélonevet a kapcsolattartisra kijelslt munkatérs nyilatkozatban megadott e-mail cimére
a kep_admin@allamkincstar.gov.hu e-mail cimrdl automatikusan megkiildstt elektronikus
értesitd levél tartalmazza,

A kijelslt kapcsolattarté a felhasznalé névhez tartozé jelszot a Kinestar informéciés portal
(https://portal.allamkincstar.gov.hu) féoldalan elérheté 6nkiszolgald jelszokezeld alkalmazas
tjan igényelheti meg. Az ,,Uj jelsz6 igénylése” sordn kérjiik, hogy az alkalmazas hasznalatira
vonatkoz6 ,, Tajékoztatd jelszovaltoztatasrol” linken kdzzétett felhasznalSi segédlet tmutatasai
szerint sziveskedjenek eljarni.

Tajékoztatom, hogy az Avr. 109/C. § (7) bekezdése alapjan az ellendrzétt szerv vezetdje,
kapcsolattartdja és alkalmazottja koteles a helyszini ellendrzés végrehajtasat elésegiteni, ennek
keretében az ellendr 4ltal kért adatszolgaltatasokat, dokumentumokat iratjegyzék kiséretében
hatarid6re - az 4ltala kért médon és formaban - 4tadni vagy megkiildeni; az ellenérékkel
egylittm{ik6édni és veliik folyamatosan kapcsolatot tartani; és a rendelkezésre bocsatott
dokumentici6 (iratok, okiratok, adatok) teljességérdl és hitelességérdl felhivasra nyilatkozni.
A ,Megismerési nyilatkozat” és a ,,Nyilatkozat kapcsolattartok kijeloléséher” elnevezésii
dokumentumokat az ellendrzésrél szolo értesités letSltésétél szamitott 3 napon beliil
elektronikus aldirdssal, id6bélyeggel ellatva kell megkiildeni a Kincstar hivatali kapujara
(MAKPER KRID azonosito: 434024334, megjegyzésben kérjiik feltiintetni ezen értesitd
levél iktatészamat).

Felhivom a figyelmét, hogy a kincstari ellenérzéshez kapcsolédé egyiittmikodési, illetve
adatszolgéltatasi kotelezettség megszegése az Avr. 115/E. §-a alapjan eljarasi birsag
kiszabasanak jogkovetkezményét vonhatja maga utdn, figyelemmel az Aht. 68/B. § (2)
bekezdésében hivatkozott, ugyanezen térvény 65. § (1) — (5) bekezdéseiben foglaltakra.

Kérem segitd egylittmilikodését és intézkedését az ellendrzés lefolytatisa érdekében.

Pécs, datum az id6bélyegzd szerint

Tisztelettel:
Kozma Krisztina
osztalyvezetd
Mellékletek: 3 db
1. szami melléklet: Megbizdlevél
2. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat — Sikl6si Német Nemzetiségi
Onkorményzat

3. szamu melléklet: Nyilatkozat kapcsolattartok kijeloléséhez — Sikldsi Német
Nemzetiségi Onkormanyzat

Késziilt: 1 példanyban

Kapjak: Cimzett elektronikusan hivatali kapun kikiildve — Irattar
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ELOTERJESZTES

A nemzetiségi 6nkormanyzat és Siklés Varos Onkormanyzata kozotti
egyiittmiikodési megallapodas modositasa

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Jogszabalyi hattér:

A nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (1)
bekezdése értelmében:

80. § (1) A telepiilési 6nkormdnyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi énkormdnyzat
székhelye szerinti helyi énkormadnyzat onkormadnyzati hivatali feladatdt elldtja, biztositia a helyi
nemzetiségi onkormdnyzat részére az onkormdnyzati miikodés személyi és tdrgyi feltételeit, szakmai
segitséget nyijt, tovabbd gondoskodik a mitkodéssel kapcsolatos gazddlkoddsi és adminisztrativ
végrehajtasi feladatok elldtdsdrol.

80.§ (2) Az (1) bekezdés szerinti kitelezettségének teljesitése érdekében a helyi onkormdnyzat az
erre vonatkozo irdsbeli kezdeményezés kézhezvételétdl szdmitott harminc napon beliil biztositia a
rendeltetésszerii helyiséghaszndlatot. A telepiilési onkormdnyzat a telepiilési nemzetiségi
onkormanyzattal, a teriileti onkormdnyzat a teriileti nemzetiségi Onkormdnyzattal a
helyiséghaszndlatra, a tovabbi feltételek biztositisira és a feladatok ellitisdra vonatkozéan
kozigazgatdsi szerzodésben megdllapodik. A megallapodist szitkség szerint, dltaldnos vagy id6kozi
vdlasztds esetén az alakuld iilést kovetG harminc napon beliil feliil kell vizsgdlni. A helyi
onkormdnyzat és a nemzetiségi onkormdnyzat szervezeti és miikodési szabdlyzatdban rogziti a
megallapodds szerinti miikodési feltételeket, a megdllapodds megkotését, modositdsat kovetd
harminc napon beliil.

A Nijtv. 80.§ (3) bekezdése tartalmazza a telepiilési onkormanyzat és a telepiilési nemzetiségi

Onkorményzat kozotti szerz6désre, egyiittmiksdési megallapoddsra eléirt tartalmi kdvetelményeket
is.

80.§ (3) A (2) bekezdés szerinti megdllapoddsban rogziteni kell

a) a helyi énkormdnyzat és a helyi nemzetiségi onkormdnyzat koltségvetésének elGkészitésével és
megalkotdsdval, valamint a koliségvetéssel dsszefiiggd adatszolgdltatdsi  kotelezettségek
teljesitésével, tovabbd a helyi nemzetiségi dnkormadnyzat ondllé fizetési szamla nyitdsaval,
torzskonyvi nyilvantartdsba vételével és addszam igénylésével kapcsolatos hatdridGket és
egylittmitkodési kotelezettségeket, a felelGsok konkrét kijelolésével,

b) a helyi nemzetiségi oOnkormdnyzat kotelezettségvdllaldsaival kapesolatosan a  helyi
onkormdnyzatot terhel6 ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi, szakmai teljesitésigazoldsi
feladatokat, tovdbbd a felelsok konkrét kijelolését,

c) a helyi nemzetiségi inkormdnyzat kotelezettségvdllaldsdnak a szervezeti és wmiikodési
szabdlyzatban meghatdrozott szabdlyait, kiilonésen az dsszeférhetetlenségi, nyilvantartdsi
kitelezettségeket,

d) a helyi nemzetiségi onkormdnyzat mikodési feltételeinek és gazddlkoddsdnak eljdrdsi és
dokumentdcios részletszabdlyaival, a belsé ellendrzéssel, valamint az ezeket végzé személyek
kijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatdsi feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirdsokat,
Sfeltételeket.

Elézmények:

Siklos Véaros Onkorményzata és a telepilésen miikodé nemzetiségi onkorményzatok kozott a



térvényi elbirasnak megfelelden létrejottek az egyilittmlkddési megallapodasok, amelyeket az
érintett szervezetek az utolso, 2024. évi helyi és nemzetiségi altalanos vélasztast kovetden feliil is
vizsgaltak.

Ahogy az Onok el6tt ismert, a Magyar Allamkincstir Baranya Véarmegyei Igazgatosaga 2025.07.04-
i értesitésével Siklos Varos Onkormanyzata és az altala irdnyitott koltségvetési szervek, nemzetiségi
O6nkormanyzatok vonatkozdsidban szabalyszeriiségi és pénziigyi ellendrzést kezdeményezett,
amelynek targya a 2025. év.

Az ellenérzés érintette a targyi egylittmikoédési megallapodasok tartalmat is, amellyel
Osszefliggésben jelezték, hogy sziikség van a megallapodas belsé kontrollrendszerre vonatkozd
részének kiegészitésére és pontositdsara a belsé ellendrzést érintden. (Lasd. Njtv. 80.§ (3) bekezdés
d.) pont.) A kiegészités lényege, hogy a megallapoddsban konkrétan nevesiteni kell a belsd
ellendrzés mitkodésének rendjét €s modjat.

A fentiecknek megfeleloen a Siklési Polgarmesteri Hivatal jegyzdje el6készitette a hatalyos
egytttmi{ikbdési megallapodas modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt valtozatat, amelyet az
eldterjesztéshez csatoltunk. A konnyebb attekinthetdség érdekében a modositasokat a szerz6désben
piros szinnel kiemeltiik.

Az ellen6rzés soran a kincstar munkatarsa azt is jelezte, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzatok éves
gyakorisaggal torténd belsé ellendrzése is sziikséges. Emiatt a hivatal jegyzdje felvetie a
kapcsolatot a bels6 ellenérzést végzd személlyel, aki javaslatot tett ,,A banki kifizetések pénziigyi
szabalyszerliségi ellendrzése 2024. év vonatkozadsdban” cimii ellendrzés lefolytatasara. Az
ellendrzés dijat — 30.000.- Ft + afa — az egylittmiikodési megallapodas értelmében a nemzetiségi
Onkorményzat megtériti a hivatal részére.

A fentiek ismeretében a szabalyszerii miik6dés biztositasa érdekében kérem, hogy az aldbbi
hatarozati javaslatot fogadjak el!

1. Hatarozati javaslat:

e Nemzetiségi Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete gy dont, hogy a Siklds Véros
Onkormanyzataval korabban megko6tott, modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
egylittmtikodési megallapodast (kozigazgatasi szerzOdést) a melléklet szerinti tartalommal
elfogadja.

A képviselo-testiilet felhatalmazza a nemzetiségi onkormanyzat elndkét a modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt egyiittmiik6dési megallapodas (kozigazgatasi szerzodés) alairasara.

Hatiridé:  azonnal
Felelds: nemzetiségi onkormanyzat elndke

2. Hatarozati javaslat:

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testillete igy dont, hogy ,,A banki
kifizetések pénziigyi szabalyszeriiségi ellendrzése 2024. év vonatkozdsaban” ciml 2025. évi belsd
ellendrzés 30.000.- Ft + afa 6sszegt dijat megtériti a Sikldsi Polgarmesteri Hivatalnak.

Hatiridé:  azonnal
Felel6s: képviselo-testiilet



Egyiittmiikodési megallapodas
(Modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva: 2025. szeptember 29.)

mely 1étrejott egyrészrél Siklés Varos Onkormanyzata (székhelye: 7800 Siklos, Kossuth tér
1. ad6szama:15724045-2-02, térzskonyvi nyilvantartasi szama: 724045, képviseli: Riegl Gabor
polgarmester), a tovabbiakban helyi 6nkormdnyzat,

mésrészrél a SIKLOSI NEMET NEMZETISEGI ONKORMANYZAT (székhelye: 7800
Siklés, Maria u. 7. ad6szdma: 15777926-1-02, torzskényvi nyilvantartdsi szdma: 777920,
szamlaszéma: 11731087-15777926-00000000, képviseli: Fischerné Balazs Eszter elndk) a
tovabbiakban: nemzetiségi onkormanyzat kozott, a nemzetiségek jogairél szolé 2011. évi
CLXXIX. tdrvény (Njtv.) 80. § (2) — (4) bekezdései alapjén, az alulirt helyen és iddben az alabbi
tartalommal:

A megéllapodas szabalyainak kialakitasa az aldbbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (Motv.)

- az 4llamhéztartasrol sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.)

- az allamhaztartésrol sz616 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
(Avr.)

- az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

- a nemzetiségi céli tamogatdsok igénybevételének, felhasznaldsanak és elszdmolasanak
részletszabalyairdl sz616 38/2016. (X11.16.) EMMI rendelet

- a370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belso ellendrzésérol

- anemzeti vagyonr6l sz616 2011. évi CXCVL. torvény (Nvtv.)

A megallapodés részletesen tartalmazza a telepiilési és a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
egylittmiikodését meghatarozé szabélyokat:

- a nemzetiségi onkormanyzat miikdési, személyi-targyi feltételeire,

- a koltségvetési koncepcio készitésére, a nemzetiségi Snkorméanyzat véleményezési joga
- a koltségvetés elkészitésére, jovahagyasinak eljarasi rendje,

- a koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendje,

- az allamhéztartas rendszerén beliili informaciészolgaltatas rendje.

A megallapodas kiterjed az dllamhaztartason kiviilr8l szarmazo6 pénzeszkdzok felhasznalasaval
kapcsolatos feladatok ellataséara.

L. A nemzetiségi 6nkormanyzati milkiodés személyi és targyi feltételeinek biztositisa

1. A helyi dnkormanyzat a nemzetiségi Onkorményzat — irasbeli kezdeményezésének
kézhezvételét kovetd 30 napon beliil — igény szerint, de legalabb havi harminckét éraban
ingyenesen biztositja az onkorményzati feladat ellatisshoz sziikséges targyi és technikai
eszkdzOkkel felszerelt helyiség hasznalatat a Siklos, Kossuth tér 1. szdm alatt. A helyiség



hasznalatdhoz kapcsolodod targyi infrastruktura é€s rezsikoltséget a helyi dnkorményzat
viseli. A helyi 6nkormanyzat 135/2020. (IX. 30.) k. t. hatarozata alapjan hozzajarul ahhoz,
hogy a Sikl6si Német Nemzetiségi Onkorményzat az énkormanyzat tulajdondban 4116
Siklés, Kossuth tér 3. szam alatti, 1128 helyrajzi szamu ingatlanban székhelyet 1étesitsen,
és az ingatlant székhelyként hivatalos irataiban megjel6lje, valamint 109/2021. (IIL. 11.) k.
t. hatdrozata alapjén hozzajaruldsit adja az ingatlan 62 m? alapteriiletii udvarrészén a
nemzetiségi 6nkormanyzat altal megvalésitando feltjitasi munkalatok elvégzéséhez, és az
ingatlanrész tekintetében 2026. junius 30. napjaig ingyenes hasznélatot biztosit a Siklosi
Német Nemzetiségi Onkorményzat szdmara.

2. A helyi onkormanyzat a Siklosi Polgarmesteri Hivatal (a tovébbiakban: hivatal) Gtjan
biztositja a nemzetiségi 6nkormanyzat részére az onkormanyzati miikodéshez sziikséges
targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a hivatal a jegyzo altal kijelslt
koztisztviselok utjan ellatja:

a) a nemzetiségi 6nkormanyzat testiileti iiléseinek el6készitésével kapcsolatos feladatokat
(meghivok, el6terjesztések, hivatalos levelezes elokészitése, postazasa, a testiileti {ilések
jegyzokonyveinek elkészitése, benyujtasaban valo kdozremiikodés);

b) a testiileti és tisztségviselok dontéseinek el6készitésével kapcsolatos feladatokat, a
dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi feladatokat;

¢) a nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat.

3. A 2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket — a testiileti tagok és
tisztségviselok telefonhasznalata kéltségeinek kivételével — a helyi dnkorményzat viseli.

4. A helyi Oonkormanyzat szakmai segitséget nyujt a kiilonb6zé palyazati lehetOségek
feltarasaban, kézremiik6dik a helyi, regiondlis és orszagos palyazatok elkészitésében és
elszamolasaban.

5. A helyi 6nkormanyzat biztositja, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat képviselo-testiileti
iilésein a jegyz0, vagy annak — a jegyzOjével azonos képesitési eldirasoknak megfeleld —
megbizottja a helyi 6nkormdanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz és jelzi,
amennyiben torvénysértést észlel, tovabbéd a nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére szakmai
segitséget nyujt annak {ilésén és azon kiviil is a nemzetiségi 6nkormanyzat mikodését
illet6en.

I1. Gazdalkodasi szabalyok

1. A koltségvetés elokészitésének, megalkotisdnak eljarasi rendje, a kiltségvetéssel
Osszefiiggé adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

1.1 A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje

1.1.1 A nemzetiségi 6nkorményzat kéltségvetési hatdrozat-tervezetének Osszeallitasa elott a
hivatal Pénziigyi és Adoiigyi Osztalya a nemzetiségi 6nkormanyzat elnokével attekinti a
nemzetiségi dnkormanyzat kvetkez6 koltségvetési évre vonatkozo tervezett feladatait.
Az egyeztetést koveten a Pénziigyi és Adoligyi Osztaly elkésziti a nemzetiségi 6nkorményzat
kovetkez6 évi koltségvetési hatdrozatinak tervezetét, melyet a nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke az Aht. 24. §- a szerint meghatérozott idépontig nyuijt be képvisels-testiiletének.

1.1.2. A nemzetiségi Onkormanyzat targyévre vonatkozo koltségvetési hatarozatanak
elokészitése a Pénziigyi és Adoiigyi Osztaly feladata, melyért a jegyzo felelos.



1.1.2.1. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitése soran a jegyz6
altal megbizott személy — a Pénziigyi és Adoiigyi Osztaly vezetdje, vagy az 4ltala kijelolt
koztisztviseld - a koltségvetési torvénybdl adddo részletes informacidk rendelkezésre 4llasat
kovetben egyeztetést folytat a nemzetiségi dnkormanyzat elnékével, ennek keretében az elndk
rendelkezésére bocsatja a nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozo adatokat.

1.1.2.2. Az elkeészitett kdltségvetési hatdrozat-tervezetet az elnok februar 15-éig, ha a kozponti
koltségvetésrol szolo toérvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a
kdzponti koltségvetésrdl szolo torvény hatalybalépését kivetd negyvenstddik napig nyujtja be
a nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-testiiletének.

A képvisclo-testiilet a koltségvetési hatrozat tervezetét megtargyalja, és elfogadasarél
hatarozatban dént.

1.1.2.3. A nemzetiségi Snkormanyzat elemi koltségvetését az elfogadott koltségvetési hatarozat
alapjan a Pénziigyi és Adoiigyi Osztaly késziti el és teljesiti a kotelezd adatszolgaltatast a
Magyar Allamkincstér felé, a jogszabalyban meghatirozott hatéridén belil. A nemzetiségi
6nkormanyzat elemi koltségvetését az elnék hagyja jova.

1.2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasa, atcsoportositisa

1.2.1. A nemzetiségi Snkormanyzat koéltségvetési hatdrozatdban megjelend bevételek és
kiad4sok modositasardl, a kiadasok kozotti atcsoportositisrdl a nemzetiségi Snkorméanyzat
Képviselé-testiilete dont. Az elbirdnyzatok modositasira az elndk tesz javaslatot.

1.2.2. A targyévi koltségvetés utols6 moddositdsardl szold hatdrozatot a nemzetiségi
Onkormanyzat képviseld-testiilete legkésobb az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének
hataridejéig, december 31-i hatallyal hozhatja meg.

1.3. A koltségvetés modositisdval dsszefiiggo és egyéb nemzetiségi snkormanyzatot érintd
adatszolgaltatasi kotelezettségek

1.3.1. A Pénziigyi és Adodligyi Osztaly elkésziti — a vonatkozé korményrendelet és a
modszertani Gtmutaté alapjan — a nyomtatvanygarnitirak felhasznaldsidval a nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetését, illetve egyéb kozponti adatszolgaltatast.

A nemzetiségi Onkorményzat elndke egylittmikodik a koltségvetés Osszedllitasiban, a
vonatkoz6 adatokat a Hivatal altal megadott id6pontig a megbizott személy részére eljuttatja.

1.3.2. A Pénziigyi és Adoiligyi Osztaly az Gsszeallitott koltségvetést jogszabalyban vagy egyéb
modon meghatdrozott hataridében benytjtja az adatszolgaltatast kéro szerv felé.

1.4. Beszamolas, évkozi kimutatasok

1.4.1. A nemzetiségi Onkormanyzat elnke beszamolasi kételezettség teljesitéséhez informaciot
szolgaltat a Hivatal részére, kozremikodik a tajékoztatdk elkészitésében. A nemzetiségi
onkormanyzat elnoke a gazdélkodas elsé félévi helyzetér6l szeptember 30-ig tajékoztatja a
képvisel6-testiiletét. A tdjékoztatd elfogadasir6l a nemzetiségi 6nkormanyzata hatarozatban
dont. A tajékoztatd és a hatarozat el6készitése a Pénziigyi és Adobiigyi Osztaly feladata.



1.4.2. A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke az éves koltségvetési beszamolohoz sziikséges
zarszamadasi hatarozatat a koéltségvetési évet kovetd negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a
képviselo-testiilete elé.

1.4.3. A korméanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informécidkat a kozponti
intézkedésektol fliggben a Pénziigyi és Adoligyi Osztaly teljesiti, ehhez az elndk a nemzetiségi

Onkormanyzatot érint6 kérdésekben az adatokat — a jegyz0 altal megbizott Pénziigyi és Adoligyi
Osztalyon keresztiil — szolgaltatja. Az adatszolgaltatasokat az elndk irja ala.

1.5. Onall6 fizetési szamla nyitasival, torzskényvi nyilvantartasba vétellel és adészam
igényléssel kapcsolatos hatiridék és egyiittmiikodési kitelezettségek

1.5.1 A nemzetiségi onkormanyzat az elntk javaslatara hatrozatdban dont a szamlavezetd
megvaltoztatasarol. A szamlavezeté megvaltoztatisardl hozott dontésr6l a Magyar
Allamkincstar illetékes igazgatosigat a valtozas tervezett idépontja elstt harminc nappal
megel6z6en a Hivatalt értesiti.

1.5.2. A Magyar Allamkincstar nyilvéanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a nemzetiségi
Oonkorményzatr6l. A Hivatal a torzskonyvi adat moédositasat valtozés bejelentési kérelem
benyujtasaval, a médositast tartalmazd okirat csatolasaval a torzskonyvi adat keletkezésétol,
illetve valtozasatol szamitott tizendt napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstar felé. A
nemzetiségi dnkormanyzat esetén okiratnak mindsiil az alapitast, modositast, 4talakitast vagy
megsziintetést jovahagyé nemzetiségi Onkorményzati képviselO-testiileti  hatarozat
jegyzékonyvének kivonata.

1.5.3. A Hivatal a torzskOnyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtdsdval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami addhatésaghoz torténd bejelentkezési
kotelezettségét a megjel6lt hataridon beliil.

1.6. A gazdalkodas szabalyozasa

A helyi Onkorményzat az aldbbi szabalyzatok hatalyat kiterjeszti a nemzetiségi
Onkormanyzatra, melynek betartasa kotelezd:

a) Szamlarend

b) Szamviteli politika

¢) Az eszkdzok és forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzata

d) Az eszk6zok és forrasok értékelésénck szabdlyzata

e) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabélyzata

f) Pénzkezelési szabalyzat

g) Pénzgazdalkodasi szabalyzat

h) Onkoltség szamitasi szabalyzat

1) Beszerzési szabalyzat

j) Kikiildetési szabalyzat

k) Reprezenticios szabalyzat

1) Vezetékes- és mobiltelefon hasznalati szabalyzata

A nemzetiségi Onkorményzat egyéb szabalyzatainak jovdhagyasira az elndk jogosult a
jegyzbével kdzosen.



2. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasidnak végrehajtisaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Pénziigyi és Adoiigyi Osztélya latja el.

Kotelezettségvallalds rendje:

1.

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat feladatainak
ellatasa soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban:
kotelezettségvallalas) kizarolag az elndk vagy az éltala irdsban felhatalmazott nemzetiségi
Onkormanyzati képviseld jogosult.

. A kotelezettségvillalas elott a kételezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a

rendelkezésre 4116, fel nem hasznalt eléirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

. A kotelezettségvallalas csak irasban és az arra jogosult személy pénziigyi ellenjegyzése utan

torténhet.

. Az Aht. 1. § 15. pontjaban leirtak alapjan kotelezettségvallalasnak mindsiil: a kiadasi

eléiranyzatok, és — ha jogszabély azt lehet6vé teszi — a 49. § szerinti lebonyolitd szerv
szamara a Kormany rendeletében meghatérozottak szerinti rendelkezésre bocsatott Gsszeg
terhére fizetési kotelezettség vallalasardl szolo — igy kiilonosen a foglalkoztatasra irdnyuld
Jogviszony létesitésére, szerz0dés megkotésére, koltségvetési tamogatas biztositisara
iranyulo - szabélyszerfien megtett jognyilatkozat.

Ellenjegyzés:

. A kotelezettségvallalas ellenjegyzésére a Hivatal Pénziigyi és Adoiigyi Osztalyanak

vezetdje, vagy az altala kijelolt, a helyi onkormanyzat hivatala 4llomanydba tartozé
koéztisztviseld irdsban jogosult.

. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés

datumanak ¢és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjellésével, valamint az
arra jogosult személy alairaséval kell elvégezni.

. A koételezettségvallalas ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az ellenjegyzést

n "

megel6zden meg kell gy6z6dnie arrél, hogy
- asziikséges szabad el$irdnyzat rendelkezésre 4ll, illetve a befolyt vagy a
megtervezett és varhatéan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,
- akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all,
- akdtelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabalyokat.

. Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az el6z6 pontban elbirtaknak, a pénziigyi

ellenjegyzoének errél irdsban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot, a kételezettséget
vallalé szerv vezetdjét €s a gazdasagi vezet6jét.

. Ha a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a

pénziigyi ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitisnak eleget tenni és e tényrol az
iranyit6 szerv vezetdjét haladéktalanul értesiteni. A vezetd a tdjékoztatis kézhezvételétdl
szamitott 8 napon beliil — nemzetiségi 6nkormanyzat esetén a soron kovetkez6 testiileti
lilésen — kételes megvizsgélni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges feleldsségre
vonast.
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Ervényesités:

. Az érvényesitést a hivatal érvényesitési feladattal megbizott munkatarsa végzi.



w

A teljesités icazolasa:

. A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult: kotelezettségvallalo

tovabba az altala irdsban kijelolt személy.
A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.

. A teljesités igazolas soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell

— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— akiadasok Osszegszeriiségét,
— cllenszolgaltatast is magéaban foglalé kotelezettségvallalds estében — ha a

kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatis teljesitését kovetben
esedékes — annak teljesitését.

. A teljesitést a teljesitési igazolds datuméanak és a teljesités tényére torténd utalas

megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Utalvanvozas:

. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy

elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képvisel6 jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet.

Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utin keriilhet sor. Készpénz a hazipénztarbdl akkor
fizethetd ki, ha a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat elndke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges
dokumentumokat (szerz6dés, szamla) bemutatja.

. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,

mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.

ﬁsszeférhetetlenségi szabalyok

. A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében

azonos személy nem lehet.

. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos

— akotelezettségvallalasra,
— utalvanyozésra jogosult és a
— teljesitést igazold személlyel.

. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités

igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv (Ptk.) szerinti k6zeli hozzatartozdja vagy maga javéra latna el.

. A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozésra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre és

a teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl és alairas mint4jardl a hivatal nyilvantartast
vezet.

3. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a helyi
Onkorményzat nyilvantartasain beliil elkiilonitetten vezeti.

A szamviteli nyilvantartds alapjaul szolgalé dokumentumokat (bizonylat, szerzodeés,
bankkivonat, szamla stb.) az elndk vagy az 4ltala e feladattal megbizott képviselé koteles
minden targyhonapot kdveté honap 5. napjaig a Hivatal Pénziigyi és Adoiigyi Osztalyan



leadni.

. Az jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért,
a szamviteli szabalyokkal €s a statisztikai rendszerrel val6 tartalmi egyezéségéért a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a helyi nemzetiségi &nkorméanyzat képvisel-
testiiletének elnoke a felelds.

. A nemzetiségi Onkormanyzat hasznélatdban &ll6 vagyontirgyakrdl a hivatal vezet
nyilvantartast, az adatszolgaltatasi kételezettség az elndkot terheli.

A leltdrozashoz, selejtezéshez sziikséges, illetve a vagyontirgyakban bekdvetkezod
valtozasokra vonatkozé informéaciot az elndk szolgéltatja a Hivatal Pénziigyi és Adoiigyi
Osztalyanak.

4, Bels6 kontroll, belsé ellenérzés

. A helyi 6nkorményzat koteles gondoskodni a nemzetiségi 6nkorményzatra vonatkoz6 belsé
kontrollrendszer kialakitasargl.

. A nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozé bels6 kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6
felel6s. A belsé kontrollrendszer ¢s belso ellendrzés kiltségeit a nemzetiségi Snkormanyzat
megtériti a hivatal részére.

. A nemzetiségi dnkormanyzat bels6 kontrollrendszerének keretében, a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a folyamatba épitett,
eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést.

. A nemzetiségi Onkormanyzat kiaddsainak, bevételeinek nyilvéntartasa szamitogépes
rendszerben torténik. A fokonyvi konyvelés folyamatos vezetésérdl a Pénziigyi és Adéiigyi
Osztaly gondoskodik.

. A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésére,
utalvanyozasra jogosult személyek aldiras-mintjarol készitett nyilvantartast a Pénziigyi és
Adotigyi Osztaly vezeti.

. A nemzetiségi Onkormanyzat pénzforgalmanak nyilvantartisa a bankszamlakivonat
alapjan torténik, a bankszamlakivonatokat a Pénziigyi és Adéiigyi Osztaly kijelolt
koztisztvisel6je kezeli.

- A nemzetiségi onkormanyzat adataiban bekovetkezett valtozasrol az elndk tijékoztatja a
jegyzdt. A jegyz6 haladéktalanul gondoskodik a térzskényvi bejegyzés médositasanak
kezdeményezésérdl. A hivatalos dokumentumokat az elnok irja ala.

. A nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését a hivatallal megbizasi szerzdéses
jogviszonyban 4llo, a jegyzé altal kijelolt, fiiggetlen belsé ellendr biztositja, akinek
megbizasarol a jegyz6 kételes gondoskodni. A belsd ellendrzés soran tett javaslatokban
foglalt intézkedések megtétele a nemzetiségi 6nkorményzat elndkének feladata.

5. Egyéb rendelkezések

A helyi onkorméanyzat a nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésére vonatkozdan nem
rendelkezik dontési jogosultsiggal, a nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési
hatarozaténak torvényességéért, a bevételi és kiadési eldiranyzatok megallapitasaért
feleldsséggel nem tartozik. Az esetleges addssagrendezési eljards sordn a nemzetiségi
Gnkormanyzat tartozasaiért a helyi 6nkormanyzat feleldsséggel nem tartozik.

Szerz0d6 felek kijelentik, hogy a jovGben a jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend
szerint jarnak el és a megallapodas végrehajtasa soran egyiittmiikdnek.

Szerz6dd felek megallapodnak, hogy jelen megallapodast (az Njtv. 80. (2) bekezdése



alapjan) sziikség szerint feliilvizsgaljak, modositjak. A jegyz6 a megallapodésra vonatkozd
jogszabalyok valtozasa miatti modositasok szilkségességét a telepiilési és a nemzetiségi
onkorményzatnak jelzi.

4. Felek megéllapodnak abban, hogy jelen megallapodés aldirasaval egyidejiileg a koztiik
2021. mércius 31. napjan létrejott, Siklos Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal
hozott 124/2021. (III. 25.), valamint a Siklési Német Onkorményzat képviseld-testiilete
altal hozott 3/2021. (II1.31.) szamu hatarozataval elfogadott egyiittmiikodési megallapodas
hatalyat veszti.

Jelen, modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt egylittmikédési megallapodast Siklos
Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a ... .. /2025. (....) szamu hatarozataval, a Siklosi
Német Onkormanyzat Képviselé-testiilete a ... /2025, (....) szam hatarozataval jovahagyta.
Jelen megallapodas annak mindkét fél altali alairdsanak napjan, kiilonb6z6 idépontokban
tortént alairds esetén a késébbi alairas napjan 1ép hatalyba.

Siklés, 2025. oktober ..... Siklds, 2025, ..o,
Siklés Varos Onkormanyzata Siklosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Riegl Gabor polgarmester Fischerné Balazs Eszter elnok



