Siklés Varos Onkormanyzata (1), a Siklési Polgarmesteri Hivatal
(2), a Siklési Mikrotérségi Szocidlis és Gyermekjo6léti
Intézményfenntarté Tarsulds (3), a Siklési Szocidlis és
Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont (4), a Siklési Cigany
Nemzetiségi Onkormanyzat (5), a Siklési Horvit Onkormaényzat
(6), a Siklési Német Nemzetiségi Onkormdnyzat (7), a Szerbek
Siklési Onkorményzata (8), a Siklési Térségi Konyvtiar és

Ismeretkézpont (9) és a Siklési Ovoda és Boleséde (10) szervezetek
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Siklés Varos Onkorményzata, a Siklési Polgiarmesteri Hivatal, a Siklési Mikrotérségi
Szocialis és Gyermekjéléti Intézményfenntarté Tarsulds, a Siklési Szocidlis és
Gyermekjoléti Szolgaltatisi Koézpont, a Siklési Ciginy Nemzetiségi Onkormanyzat, a
Siklési Horvat Onkormaényzat, a Siklési Német Nemzetiségi Onkormanyzat, a Szerbek
Siklési Onkormanyzata, a Siklosi Térségi Konyvtar és Ismeretkozpont és a Siklosi
Ovoda és Bolcséde szervezetek

kizérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésére és a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvinossigra hozatalinak rendjére vonatkozé szabalyzata

Az informéciés 6nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6lé 2011, évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, az allamhéztartasrél szol6 torvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) h)
pontja, a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szold
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: BKkr.) 2. § 15. pontja, tovabba a
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, a
kozponti elektronikus jegyzékre, valamint az adatintegricidra vonatkozd részlétes
szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-a alapjan a szabélyzat szervi
hatdlya ald tartozé szerveknél a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének rendjét és a kozérdeki adatok elektronikus Gton torténd kozzétételének rendjét a
szabalyzat el6lapjan alairok a kovetkezdképp hatdrozzak meg:

I.  ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az Infotv. 26.§ (1) bekezdésével Gsszhangban meghatirozza a
szabalyzat szervi hatalya al4 tartoz6 szerveknél a

a) akozérdekii adatok megismerése iranyul6 igények teljesitésének rendjét, és a
b) akoételezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. A szabilyzat szervi hatalya a kévetkez6 szervekre terjed ki:

1) Siklés Varos Onkorméanyzata,

2) Siklési Polgarmesteri Hivatal,

3) Siklosi Mikrotérségi Szocialis és Gyermekjoléti Intézményfenntartd Tarsulas,
4)  Siklési Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatisi Kdzpont,

5) Siklési Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat,

6) Siklési Horvat Onkormanyzat,

7)  Siklési Német Nemzetiségi Onkormanyzat,

8) Szerbek Siklosi Onkorményzata,

9) Siklosi Térségi Konyvtar és Ismeretk6zpont,

10) Siklési Ovoda és Bolcséde.



2.2. A szabilyzat személyi hatalya kiterjed a 2.1. pont szerinti szervek kézérdeki adatok,
kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével foglakoz6 munkatérsaira &s a koézérdekii
adatokat kérelmez6 érintettekre.

2.3. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a 2.1. pont szerinti szervek

a) altal elektronikusan ¢s/vagy manualisan kezelt kozérdekii adatok, kozérdekbél
nyilvanos adatok, valamint a szervezet foglalkoztatottjainak kézérdekbsl nyilvanos
adatainak igénylésére,
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b)a hataskére és illetékessége szerint kezelésébe tartozé kozérdekd adatok kozzétételére.

3. Ertelmezé rendelkezések
A szabélyzat alkalmazasaban:

a) adatigényl§: bérmely természetes szemely, jogi személy vagy Jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely kozérdekii vagy kozérdekbsl nyilvanos adatok egyedi
szolgéltatdséra irdnyulé kérelmet nyujt be, fliggetleniil att6l, hogy a kérelemben foglalt
adatokat sajat, vagy mas személy, illetve szervezet altali felhasznalas céljabol igényli.

b) adatfelelds: az a kézfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kdtelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eléallitotta, illetve amelynek a mikédése sordn ez az adat
keletkezett. (Inforv. 3. § 19.) Jelen szabalyzat alkalmazésiban adatfelel6sok a szabalyzat
szervi hatalya ald tartoz6 szervek, amelyek felsorolasit a szabélyzat 2.1. pontja tartalmazza.

¢) adatkizI6: az a kozfeladatot ellats szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzétesz. (Infotv. 3. § 20.);
Jelen szabalyzat alkalmazasiban adatkozlo a www.siklos.hu honlapon torténd kozzététel
esetén a Siklosi Polgarmesteri Hivatal.,

d) intézményi adatfelelGs: az adatfelel6s szervezeti egységében a kozzétételi feladatok
ellatasaért, tehat az adatok adatk6zlének torténé atadasaért felelds személy, aki a kdzzétételre
kotelezett adatfelelés szerv vezetdje, vagy az dltala kijelslt személy.

€) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek dsszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznal4sa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangolésa vagy oOsszekapcsolasa, zaroldsa, térlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovdbbi felhasznalésanak megakadélyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemz8k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése; (Inforv. 3. § 10.)

1) elektronikus kozzététel: Az Infotv. alapjan kotelezen kozzéteendd kézérdekli adatok
internetes  honlapon, digitdlis forméban, barki szamara, személyazonositis nélkiil,
korlatozastol mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil
kiméasolhat6 médon, a betekintés, a letSltés, a nyomtatas, a kimdsolés és a halézati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen t6rténéd hozzaférhetéve tétele.

g) érintett: barmely informéci6 alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy;



h) azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, killondsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatirozé adat,
online azonositd6 vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szociélis azonossédgara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato; (Infotv. 3. § 1. és 1a.)

i) személyes adat: az érintettre vonatkozo6 barmely informacid; (Infotv. 3. § 2.)

j) kozérdekii adat. az allami vagy helyi dnkorményzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy azt atvevd szerv, szervezet vagy személy
(a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellatdé szerv) kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatdnak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma al4d nem es6, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informécié vagy ismeret,
fliggetleniil kezelésének modjatdl, 6nalld vagy gyijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat; (Infotv.

3.§5)

k) kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli. (Infotv. 3. § 6.)

II. RESZLETES RENDELKEZESEK

I1.1. A kozérdekit és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld
kérelmek teljesitésének rendje

4. A kozérdekii adatok megismerése irdanti igény

4.1. Az Infotv. 28. §-a alapjan az adatszolgaltatds kérelemre torténik. A kozérdekil €s
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelem széban, irdsban vagy postai
uton terjeszthet6 el a kozfeladatot ellatd szervhez.

4.2. A kérelem
a) szoban a Siklési Polgarmesteri Hivatal jegyzdi titkarsagan terjesztheto eld.
b) postai uton: a Siklosi Polgarmesteri Hivatal, 7800, Siklos, Kossuth tér 1. cimen,
c) elektronikus Gton: a Siklési Polgarmesteri Hivatal BSATC rovid névvel és 708122968
KRID azonositéval jelzett hivatali kapujara kiildve, vagy a titkarsag(csiklos.hu e-mail
cimen

terjeszthetd el6. A Siklosi Polgarmesteri Hivatalt vezetd jegyz0 az adatigénylés tényérél
haladéktalanul értesiti az adatigényléssel érintett k6zfeladatot ellatd szerv vezetojét.

4.3. Ha az adatigényld kérelme olyan adatokra vonatkozik, amely adatot kozfeladatot ellato
szervként a Siklosi Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont (roviden: SSZGYSZK),
vagy a Siklosi Térségi Konyvtar és Ismeretkozpont (roviden: STKI), vagy a Siklosi Ovoda és
Bolcsdde (roviden: SOB) kezel, akkor a kérelem e szerveknél is el6terjeszthetd a kovetkezd
modon:



4.3.1. A Siklési Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont 4ltal kezelt adat esetén a
kérelem
a) szoban az SSZGYSZK intézményvezetdjénél terjesztheté eld.
b) postai aton: a Siklési Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatssi Kozpont, 7800, Siklos
Koéztarsasag tér 8. cimen,
¢) elektronikus ton: a gyejokozpont@siklos.hu e-mail cimen terjeszthetd elo.

4.3.2. A Siklosi Térségi Konyvtar és Ismeretkdzpont éltal kezelt adat esetén a kérelem
a) szoban az STKI intézményvezetsjénél terjeszthet6 eld.
d) postai uton: a Siklési Térségi Konyvtar és Ismeretkézpont, 7800, Siklos Koztarsasag
tér 8. cimen,
b) elektronikus uton: a levelekikonyvtar-siklos.hu e-mail cimen terjeszthetd el6.

4.3.3. A Sikl6si Ovoda és Boleséde éltal kezelt adat esetén a kérelem
c) szébana SOB f6igazgat6janal terjeszthet elb.
€) postai uton: a Siklosi Ovoda és Bolesdde, 7800, Siklés Dézsa utca 33. cimen,
d) elektronikus wton: az ski.hetszinvirag (@ gmail.com e-mail cimen terjeszthetd eld.

44. Az irasbeli kérelem elSterjesztésére szolgilé formanyomtatvanyt a szabalyzat 1.
melléklete tartalmazza, de nem utasithaté el a kérelem arra hivatkozassal, hogy az nem a
formanyomtatvanyon keriilt el6terjesztésre.

5. A kozérdekii adatok megismerése irdnti igény vizsgilata

5.1. Az Infotv. 28. § (3) bekezdése szerint: ~Ha az adatigénylés nem egyérielmii, az
adatkezeld legfeljebb 15 napos hatdridd tizésével Jelhivia az igénylét az igény pontositdsdra.
A pontositdsra valg felhivds megtételétél az erre adott vdlasznak az adatkezel6hoz vals
beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre dli6 hatdridébe
nem szamit bele. ”

5.2. Az Infotv. 27. § (5) bekezdése szerint: .A kozfeladatot ellité szerv feladat- és
hatdskorébe tartozd dintés meghozatalira iranyuld eljards sordn készitett vagy rogzitett, a
dontés megalapozdsdt szolgdld adat a kelethezésétdl szdmitott tiz évig nem nyilvénos. Ezen
adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetGség kizdrdsdhoz Jiizédd
kozérdek silydnak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.”

53. Az Infotv. 29. § (1b) bekezdése szerint: »Az adatigénylésnek az adatot kezel§
kozfeladatot elldté szerv nem kételes eleget tenni, ha az igénylé nem adia meg nevét, nem
természetes személy igénylG esetén megnevezésél, valamint azt az elérhetdséget, amelyen
szdmdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesités megadhato.”

5.4. A jegyzé — vagy a 4.3. pont szerint az SSZGYSZK-nél, az STKI-ndl vagy a SOB-n4l
eléterjesztett kérelem esetén az intézményvezeté — haladéktalanul megvizsgélja a kérelmet
abb6l a szempontbdl, hogy az adatigénylés egyértelmi-e (lasd 5.1. pont), hogy az
adatigénylés nem dontést megalapozasat szolgalé adatra vonatkozik-e (lasd: 5.2. pont) illetve
az Infotv. 29. § (1b) bekezdése szerint a kérelem tartalmazza-e a teljesitéshez sziikséges
adatokat (lasd: 5.3. pont). A jegyzé vizsgalata eredményérdl 3 napon beliil értesiti az
adatkezeld szerv vezetdjét.



5.5. Ha az el6terjesztett kérelem nem egyértelmii (példaul nem tartalmazza a dontéshez
sziikséges adatokat, vagy az adatigénylé a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan
megjeldlni), az adatkezeld felveszi a kapesolatot az adatigénylével, és felhivja az adatigényl6t
az igénye pontositasara.

5.6. Ha a kérelem benytjtisakor, a kozfeladatot ellatd szerv és az adatigényld kozotti
egyeztetés soran, vagy az eljaras barmely késobbi szakaszaban az allapithaté meg, hogy a
kérelemben szerepld adatok, vagy azok egy része nem a kozfeladatot ellaté szerv kezelésében
van, az adatigénylét errd]l — ha lehetséges, akkor az igényelt adatokat kezeld szerv
megjeldlésével — a kozfeladatot ellatd szerv értesiti. Ha az adatszolgaltatds teljesitésére
illetékes szerv nem allapithaté meg, az adatigényl6t a kdzfeladatot ellaté szerv errdl értesiti.

6. A kozérdekii adatok megismerése iranti igény teljesitése

6.1. Az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerint: ,,4 kozérdekii adat megismerésére irdnyulé
igénynek az adatot kezelG kizfeladatot elldté szerv az igény beérkezését kivetd legrovidebb
idG alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.”

6.2. Az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint: ,,Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmi, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv
alaptevékenységének  elldtdsdhoz  sziikséges  munkaerdforrds  ardnmytalan  mértékii
igénybevételével jdr, az (1) bekezdésben meghatdrozott hatdridG egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. Errdl az igényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni
kell.”

6.3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetdje, vagy a kozfeladatot ellatdé szerv vezetbjének
megbizasdbol a jegyzd az adatigénylést a 6.1. pont szerinti hataridén beliil teljesiti. Ha az
adatigénylés terjedelme a 6.2. pont szerint indokolja, akkor a kozfeladatot ellaté szerv
vezetbje, vagy megbizasabol a jegyz6 az adatigénylét a kérelem teljesitési hatéridejének
meghosszabbitasardl értesiti. Ha az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv az Info. tv. 29. §
(3) bekezdése szerint koltségtéritést allapitott meg, az adatigénylést a koltségtéritésnek az
igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

6.4. Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus forméaban nyilvanossigra hozték, akkor az
igény — az Infotv. 30. § (2) bekezdésével Gsszhangban — az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolésével is teljesithetd. Ha az adatigénylé kérelmét a tdjékoztatas utdn is fenntartja, az a
kozfeladatot ellat6 szerv vezetdje, vagy megbizasabol a jegyz6 a kérelmet elutasitja.

6.5.1. Ha az adatigénylé a kérelmet az igényelt adatokkal rendelkez6 kozfeladatot ellatd
szervnél szoban (személyesen vagy telefonon) terjeszti eld, a megkeresett foglakoztatottja az
adatokat széban is kozolheti, ha a kérelem megfelel a jogszabdlyban elbirtaknak. A széban
eldterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

a) azigényld szoban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégito,

b) az igényelt adat a kozfeladatot ellatdé szerv munkatdrsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhetdségére vonatkozik,

¢) az igény a kozfeladatot ellatd szerv eljarasdra, hatdskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd.



6.5.2. Amennyiben a szoban el6terjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrol
feliegyzést kell késziteni és az igénylét tajékoztatni kell arr6l, hogy igényének teljesitésére
frasban keriil sor.

6.5.3. A telefonon érkezd, a kozérdekil adat, kézérdekbsl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkér szerint illetékes szervezeti egységhez kell
kapcsolni.

6.6.1. A kozfeladatot ellatd szerv vezetdje, vagy a kozfeladatot ellatd szerv vezetdjének
megbizasabél a jegyz0 megvizsgilja, hogy az adatigénylés teljesitése a szerv
alaptevékenységének  ellatdsihoz  sziikséges munkaeréforrés aranytalan  mértéki
igénybevételével jar-e, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmii-e.

6.6.2. Ha kozfeladatot ellato szerv vezetbje, vagy a szerv vezetdjének megbizasabol a jegyz6
azt allapitja meg, hogy az adatigénylés teljesitése a szerv alaptevékenységének ellatasdhoz
sziikséges munkaer6forrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy a mésolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, megkeresi a Sikldsi
Polgarmesteri Hivatal pénziigyekkel foglalkozé osztalyit az adatigénylés koltségtéritése
Osszegének megallapitasa céljabol.

6.6.3. Ha a koltségtérités mértéke meghaladja a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithat6 koltségtérités mértékérdl sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 6. §-aban
meghatérozott legalacsonyabb $sszeget (a szabalyzat elfogadasakor a 10.000 forintot), az
adatigénylés csak abban az esetben teljesithetd, ha az adatigényl6 a koltségtérités Gsszegét a
Korm. rendelet, valamint az Infotv. 29. §-dban foglalt szabalyok szerint megfizette.

6.6.4. A kozfeladatot ellatd szerv vezetbje, vagy a szerv vezet6jének megbizasabol a jegyzd
az Infotv. 29. § (3) bekezdése szerint azt adatigényl6t a 6.6.3. pont szerinti kéltségtérités
Osszegér6l, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetbségeirdl az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatja.

Az igényld a tajékoztatds kézhez vételét kovetd 30 napon belill nyilatkozik arrél — az Infotv.
29. § (3a) bekezdése szerint —, hogy igénylését fenntartja-e. Ha az igénylé az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében
koteles az adatkezeld részére megfizetni.

6.7. Az adatigényld a kozérdekd és kozérdekbl nyilvanos adatok megismerése iranti
kérelmet az eljaras sordn visszavonhatja, koteles azonban megtériteni a kézfeladatot ellatod
szerv részére az adatigényléssel kapcsolatban a visszavonasig keletkezett koltségeket.

6.8.1. Ha a kérelem teljesithetd, és az adatigényld az adatszolgéltatdssal kapcsolatban
felmeriilt koltségek megfizetését igazolta, a kozfeladatot ellatd szerv vezetlje, vagy a szerv
vezetdjének megbizdsabol a jegyzd a nyilvanossdgra hozhaté adatokat, az azokrdl készitett
masolatokat az adatigénylé irasos kérelmében megjeldlt adathordozén bemutatisra vagy
megkiildésre el6késziti.

6.8.2. A kozfeladatot ellto szerv vezetdije, vagy a szerv vezetdjének megbizasabol a jegyz6 a
kért adatokat tartalmazé dokumentum bemutatssarol és az esetleg felmeriilt koéltségekrol
irasbeli dontést hoz, amely tartalmazza a jogorvoslati lehetdségrél sz616 tajékoztatast is.



6.9.1. Ha a dokumentum torvény altal védett személyes vagy mindsitett adatokat tartalmaz,
azokat a kozfeladatot ellaté szerv vezet6jének megbizasabol eljaré személy anonimizalassal,
takarassal, vagy mas mddon felismerhetetlenné teszi.

6.9.2. Szem¢élyes vagy mindsitett adatok felismerhetetlenné tétele esetén a személyesen, az
adatok kozvetlen megismerése céljabol megjelend adatigénylének a kozfeladatot ellatd
vezet6jének megbizasabol eljard személy csak az atalakitott dokumentumot mutatja be.

6.10.1. A kért kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok ataddsa a kozfeladatot ellaté szerv
felelossége; a megfeleld teljesitést a kozfeladatot ellaté szerv vezetbje felkérésére a jegyzo
segiti, tartalmi szempontbdl az adatokat nem vizsgélja, de ellenérzi, hogy a szolgaltatott
adatok 6sszhangban vannak a személyes és a minGsitett adatok védelmére vonatkozo torvényi
eléirasokkal.

6.10.2. Ha megallapitja, hogy az adatigénylé altal igényelt adatok adatvédelmi okok miatt
nem hozhaték nyilvénossagra, annak tényérdl, okairdl, tovabba a jogorvoslati lehetdségrol a
kozfeladatot ellatd szerv vezetdje, vagy megbizasdbol a jegyzd az adatigényldt irasban
értesiti.

6.10.3. Ha az adatigényl6 kérelme csupan részben teljesithetd, az értesitésben a 6.10.2.
pontban irtakon kiviil a kézfeladatot ellatd szerv feltiinteti a nyilvanossagra nem hozhat6
adatok pontos megnevezését és a megtagadas indokait.

6.10.4. Ha az adatigénylé altal igényelt adat, vagy annak egy része azért nem hozhatd
nyilvdnossdgra, mert nem minGsiil nyilvdnos adatnak, az intézményi adatkézlé errdl
tajékoztatja az adatigényl6t.

6.11.1. Ha az adatigényld az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismemni, a
kozfeladatot ellatod szerv vezetSje, vagy a megbizdsabdl eljard személy a 6.8.2. pont szerinti
doéntés meghozatalat kovetden haladéktalanul kapcsolatba 1ép az adatigénylével megfeleld
idépont egyeztetése végett.

6.11.2. Az egyeztetés nyoméan személyesen megjelené adatigénylének a kozfeladatot ellatd
szerv vezetdje, vagy a megbizasabol eljard személy é4tadja a kozérdekil vagy kozérdekbol
nyilvanos adat rendelkezésre bocsatasar6l hozott dontést, és felkéri, hogy az iigyirat el6adéi
ivén alairdséval igazolja a kért adatok 4tadasat. Az elismerés elmaradésa esetén az adatigényld
az adatok tanulmanyozasat nem kezdheti meg.

6.11.3. Az adatok tanulmanyozasira — az erre a célra kijelSlt helyiségben — az adatigényld
szamara megfelelé idot kell biztositani. A bemutatott adatok tanulmanyozisa soran az a
kozfeladatot ellaté szerv vezetdje, vagy a megbizasabol eljard személy végig jelen lehet, és az
adatok biztonsagara feliigyel.

6.11.4. Az adatigényld jogosult a bemutatott iratokbdl jegyzeteket késziteni, tovabba
masolatok készitésére irdnyulé igényét, vagy a mdsolatok atvételének valasztott modjat
(személyesen, postai tton) kozfeladatot ellaté szerv vezetdje, vagy a megbizasabol eljar6
személynek jelezheti. Ebben az esetben kozfeladatot ellaté szerv képviselbje az eredetileg
benytjtott kérelem megfeleld modositasardl, az adatigényl§ altali aldirasardl gondoskodik, és
kozli az esetleges koltségtérités Osszegét.



6.12. Minden mas esetben a kozfeladatot ellétd szerv vezetdje, vagy a megbizasabol eljard
jegyz0, ha méasképp nem hataroz, a kért adatokat elsésorban konyvelt kiildeményként postai
uton kiildi meg az adatigényl6nek.

6.13. A kozfeladatot ellaté szerv vezetdje, vagy a szerv vezetbjének megbizasabol a jegyz6 az
elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairé] nyilvéantartast vezet.

6.14. A kozfeladatot ellaté szerv vezetdije, vagy a szerv vezetdjének megbizasabol a jegyzé az
clutasitott kérelmekrél vezetett nyilvantartds alapjan teljesiti a kozérdekii és kozérdekbél
nyilvénos adatok kezelésével kapcsolatos statisztikai, tovdbba az Infotv. 71/D. § 4
bekezdése szerinti adatszolgaltatast.

IL.2. A kotelez6en kozzéteendé adatok nyilvanossigra hozatalanak rendje

7. A kézérdekii adatok elektronikus kizzététele

7.1. Az Infotv. 33. § (1) bekezdése szerint: ,, Az e t6rvény alapjan kitelezben kozzéteends
kozérdekii _adatokat internetes  honlapon, digitdlis forméban, bdrki szamdra,
személyazonositds nélkiil, korldtozdstél mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés
és -torzulas nélkiil kimdsolhaté médon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimdsolds és a
hdlozati adatdtvitel szempontjabél is dijmentesen kell hozzdférhetdvé tenni (a tovdbbiakban:
elektronikus kozzététel). A kézzétett adatok megismerése személyes adatok kizléséhez nem
kothet6.” Az Infotv. 37. § (1) bekezdése (és e torveny melléklete) hatarozza meg a
kozzéteendd adatok korét Altalanos kdzzétételi lista formajaban.

7.2. Az e szabilyzat szerinti adatfelelés az Infotv. 33. § (1) bekezdés szerinti elektronikus
kdzzétételi kotelezettségét — a Siklési Ovoda és Bolcsdde és a Siklési Térségi Konyvtar és
Ismeretk6zpont kivételével — a www.siklos.hu honlapon teljesiti. A SOB elektronikus
kdzzétételi kbtelezettségét sajat honlapjan, a www.sob-siklos.hu honlapon és az Infotv. 33. (4)
szerint (4gazati jogszabdlyokban meghatarozott informécios rendszerhez t6rténd
adatszolgaltatassal) teljesiti. A STKI elektronikus kézzétételi kotelezettségét sajat honlapjan,
a www.konyvtar-siklos.hu honlapon teljesiti.

7.3. Az adatkdz16 az adatok elektronikus kozzététele céljabol elektronikus formaban tirlapokat
készithet az e szabalyzat 2. melléklete szerinti altaldnos kozzétételi lista szerint, amelyek
felhasznaldsaval az intézményi adatfelelds a kozzétételre szant adatokat tovabbitja az
adatk6zl6ho6z.

7.4. Az intézményi adatfelel6s az adatot a kozzététel céljabol torténd tovabbitast megeldzben
megvizsgilja, nem sérti-e az adatkzlés a személyes, illetéleg a minésitett adatok védelmérsl
sz0l6 torvények rendelkezéseit. Amennyiben az adat kézzététele nem sérti a személyes,
illetéleg a mindsitett adatok védelmérél szélé torvények rendelkezéseit az intézményi
adatfelelés a kozzétenni kivant adatot annak keletkezésétél szamitott harom munkanapon
belill, illetve a kozzétételi kitelezettséget megel6zben tovabbitja az adatk6z16 részére.

7.5. Ha a kozzétett kozérdekii adat pontossigdval, helytéllésagéval, idSszerliségével vagy
tartalméaval kapcsolatban harmadik személy kifogést emel, az intézményi adatfelelés a
kifogasolt adatot megvizsgélja, és sziikség esetén intézkedik az adat médositdsarol vagy
helyesbitésérol. Az ilyen esetben alkalmazandé eljards azonos az eredeti kozzétételi egység



tovabbitasi rendjével. Az intézményi adatfelel6s kiilsé jelzés nélkiil is felel a sajat
(adatkozlonek 4tadott) adatai hitelességéért és adatait folyamatosan ellendrizni, véltozas
esetén (a 7.4. pont szerint) médositasi igényét 3 munkanapon beliil az adatk6z16h6z eljuttatja.

7.6. A megkiildott adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetoségéért,
hitelességéért és az adatok frissitéséért az adatkozl$ felel. (Infotv. 35. § (1) bekezdés.) Az
adatk6zl6 hitelességért valo felel6ssége azt jelenti, hogy a megkiildott adatok tartalmat nem
valtoztatja meg, mig az adatok frissitéséért valé felelossége azt, hogy az intézményi
adatfelelds altal megkiildott adatokat 8 munkanapon beliil frissiti.

7.7. Az adatk6z16 (a Siklési Polgarmesteri Hivatal) vezetéjeként a jegyzé

a)
b)

c)
d)

az alairokkal egyetértésben kiadja és sziikség szerint feliilvizsgalja e szabalyzatot;
meghatarozza a szabélyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakéri feladatokat;
megbizza az adatkozld szervezetén beliil a honlapra adatokat felt6lté személyeket és
meghatédrozza a feladataikat, felel6sségi koriiket;

a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelelé teljesitése vagy elmulasztisa
esetén intézkedik;

€) biztositja, hogy e szabalyzat hatdlya ala tartoz6 személyek betartsiak az Infotv. és a

f)

g2)

kozzététellel kapcsolatos més jogszabalyok, valamint a jelen szabalyzat
rendelkezéseit;

folyamatba épitett ellenérzéssel vizsgalja az Infotv. végrehajtdsaval osszefiiggd
kotelezettségek teljesitését;

felel a Sikl6ési Polgarmesteri Hivatalra vonatkoz6 kozzétett kozérdekii adatok
hitelességéért.

7.8. Az adatk6zl6 szervezetén beliil a honlapra adatokat feltolt6 személy (sziikség szerint a
honlap tizemeltetdjével, készit6jével egyiittmiikddve)

a)
b)

gondoskodik a kozzétételre atadott adatok kozzétételérdl, szitkség szerinti
atalakitasarol;

ellatja a kozzétételi honlap tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, elérhetdvé teszi a
honlap iizemeltetdje szdmdara az 4tadott adatokat, feltSltheti a metaadatokat a
kozadatkeres6 altal lekérdezett adatbazisba;

c) naplozza az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitisaval kapcsolatos

d)

€)
f)

eseményeket;

gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatdsa, torlése, megsemmisiilése,
sériilése elleni védelmérol, a sériilt adatok helyreallitasarol;

minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrdl biztonsagi masolatot készit;

a kozzétételi listdknak megfeleléen elvégzi az archivalast, biztositja az archiv
allomany elérhetdségét.

7.9. A Siklosi Polgarmesteri Hivatal koztisztviselje a kozérdekli adatok kozzétételével
kapcsolatban
a) munkakoéri lefrasédban foglaltak alapjan sszegyijti és az intézményi adatk6z16 részére

b)

atadja a kozzétételi egységekbe tartozé adatokat;
felelés azért, hogy a munkakori leirdsara tekintettel kozzétételre koteles adatok
kozzétételre keriiljenek;

¢) a munkakéri leirasara tekintettel kozzétételi egységek korében minden hoénap 10.

napjdig ellendrzi a kozzétett kozzétételi egységek tartalmi megfelelségét, és elvégzi
aktualizalasukat;

d) koteles tajékoztatni a jegyz6t, ha feladatkérében a kozzétételi kotelezettség

teljesitésével kapcsolatos akadalyt észlel.



71.10. Az adatszolgéltatasok és adatkdzlések soran a szabalyzat hatélya ala tartozé személyek
ugy jamak el, hogy a szolgltatott, vagy kozolt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen
hozza, azokat ne véltoztathassa meg.

8. Zaro6 rendelkezések

8. A szabélyzat 2026. februdr 18-an 1ép hatdlyba. A szabalyzat hatalyba 1épésével a korabbi
azonos targyu szabalyzatok hatdlyukat vesztik.

1. melléklet

Kézérdekii adat megismerése irdnti kérelem

Az adatigénvld neve: ...

Az adatigényl6 levelezési cime: ...

Az igénvelt kozérdekili. vagy koézérdekb6l nvilvanos adat pontos meghatdrozasa:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

Az adatokrdl masolat készitését o kérem
O nem kérem.
Csak maésolat igénylése esetén kell kit5lteni
Az elkészitett masolatokat: 0 személyesen kivinom atvenni
O postai uton kérem megkiildeni
Az adathordoz6 fajtdja: O papir
o elektronikus adathordozo (pendrive, CD, DVD lemez)

Villalom, hogy az uj adatok elballitasaval és a mdsolatok készitésével Osszefliggésben
felmeriilt koltségeket legkésobb a masolatok atvételéig befizetem.

Tudomésul veszem, hogy kérelmem visszavonasa esetén az adatok eldallitisaval
Osszefliggésben a visszavonasig felmeriilt koltségeket kdteles vagyok megfizetni.

Kelt: ..., ...

Alairas



Altaldnos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat

Frissités

MegoOrzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,

A valtozasokat]

sz€khelye, postai cime, telefonszama, elektronikus | svetsen Az elézf"i

levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatanakl ,,0nnal allapot tdrlendd

elérhetGségei

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A  valtozasokat Az eléz6

szervezeti egységek megjelolésével, az egyes| kovetden , . )
. . . allapot torlend6

szervezeti egységek feladatai azonnal

A kozfeladatot ellato szerv vezetSinek és az egyes| A  valtozasokat o

szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztdsa| ksvetéen AZ eloz?

elérhetdsége (telefonszdma, elektronikus 5,0nnal allapot torlendd

levélcime)

A szervezeten belil illetékes {igyfélkapcsolati A  valtozdsokat Az eléz6

vezetd  neve, elérhetdsége  (telefonszama,| kévetSen allapot torlendd

elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend | azonnal

Testilleti szerv esetén a testillet létszdma, A Valtozdsokay A, elézd

Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhet6sége kﬁvetc’;el:n allapot torlendd

azonn

A kozfeladatot ellatod szerv iranyitdsa, feligyeletd A  valtozasokatl AZ el6zo

vagy ellenérzése alatt all6, vagy aldrendeltségében| ksvetden allapot 1 évig

miikédd mas kozfeladatot ellaté  szervek| a7onnal archivumban

megnevezeése, €s 1. pontban meghatarozott adatai tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tGbbségi tulajdondban| o

allo, illetve részvételével mikodd gazdalkodd| A  valtozasoka ‘?‘Z elroz'o

szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postail Lsvetden ‘1 allap’ot 1 évig

cime, telefonszama elektronikus levélcime)| a,0nnal archivumban

tevékenységi kore, képviseléjének neve, 4 tartasaval

kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellatd szerv Aaltal alapitott e Az elozd

kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhet6sége] A Vfl ltozdsokat allapot 1 évig

: ; , } kovetben ,

(postai  cime,  telefonszdma,  elektronikus| archivumban

levélcime), alapité okirata, kezelé szervének tagjai fizonmal tartasaval

A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott

koltsegvetes1' s:ze?rv neve’, szekhe!ye: e}kolt.segvetem A véltozasokaf f\z elloz'o

szervet alapitd jogszabdly megjelGlése, illetve azf .. allapot 1 évig
‘o , e , . ...| kovetden i

azt alapito hatdrozat, a koltségvetési szerv alapitd archivumban

okirata, vezetdje, honlapjanak elérhet6sége, azenngl tartasaval

mik6dési engedélye




A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok] A  véltozasokat] AZ el’o 5
vt 1 4. . = = allapot 1 évig
10.| neve, a szerkesztdség és kiadd neve és cime,| kévetSen ,
.y . p archivumban
valamint a f8szerkeszté neve azonnal .
tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
fell.lgyel'etl szervének, , hat,os,a,glr ('lontesel A véltozasokat Az el,oz.o
11, tekintetében a fellebbezés elbiralasira jogosulf Kvetben dllapot 1 évig
szervnek, ennek hianydban a kozfeladatot ellatd) I archivumban
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld azonna tartasaval
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
IL. Tevékenységre, miikidésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Mego6rzés
A kozfeladatot ellat6 szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozé alapvet6 jogszabalyok, kézjogi Az el6z6 allapot]
1 szervezetszabalyozo eszk6z6k, valamint a A valtozasokat | 1 évig
" | szervezeti és miikddési szabalyzat vagy tigyrend, — | kévetden azonnal| archivumban
ha azzal rendelkezik — az adatvédelmi és tartasaval
adatbiztonsagi szabalyzat hatélyos és teljes
szivege
Az orszégos illetékességli szervek, valamint a
f(?.v arosi cs varmegyel korrnanyl}nfatal eEEleben 2 A véltozasokat | Az el6zb éllapot]
2. | kozfeladatot ellat6 szerv feladatardl, . - P
; PP . . kovetden azonnal| torlendd
tevékenységérél sz616 tajékoztatd magyar és angol
nyelven
Az €el6z6 allapot
3. | A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente ! Ve
archivumban
tartasval
Allamigazgatési, 6nkorményzati, és egyéb hatosagi
tigyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a
hatéaskorrel rendelkez6 szerv megnevezése,
hatéaskdor gyakorlasanak atruhézésa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése, illetékességil
teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek
4 (igazgatasi szolgéltatasi dijak) meghatarozasa, A véltozasokat | Az el6z6 éllapot
" | alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindité | kdvetden azonnal| térlends
irat benyujtasanak médja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatérideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segité utmutatok, az ligymenetre
vonatkozd tdjékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letSlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,




idépontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet
megillet6 jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellato szerv altal nyajtott vagy

koltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatasok Az el6z0 allapot
5 megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok A véltozasokat | 1 évig
" | igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatisért kovetden azonnal| archivumban
fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott tartasaval
kedvezmények
A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, Az eldz6 allapot
6 iddtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, A véltozasokat | 1 évig
" | kérddives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv);| kdvetden azonnal| archivumban
a kozfeladatot ellato szerv éaltal — alaptevékenysége tartasaval
keretében — gytijtétt és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei
A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Az el6z6 éllapot
7 kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés mddja, a Negvedévente 1 évig
" | kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités 4 archivumban
mértéke tartidsaval
A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje,
az allampolgari kézremiikodés (véleményezés) Az elézb allapot
médja, eljérési szabélyai, a testileti szerv iléseinekl , .. o |55 P
8. | helye, ideje, tovabba nyilvanossiga, dontései, Kévetden azonnal archi%um ban
tilésének jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaloi; a tartésaval
testilleti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabély nem korlatozza
A t6rvény alapjan kézzéteend6 Torgelr;(y e’ltero Az eléz6 dllapot
jogszabalytervezetek és kapcsolédo flei:i’lneéb(fze 1 é\fi 070 allapo
9. | dokumentumok; a helyi nkormanyzat képvisels- el a ths archi\gfum ban
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott 6 yu tiat tartasaval
elbterjesztések a benyujtas idépontjatél Copaia asava
kovetden azonnal
A kbzfeladatot ellaté szerv altal kozzétett Legaldbb 1 evig
10.] . . . . Folyamatosan archivumban
hirdetmények, kézlemények .
tartdsaval
Az el6z6 allapot
1 A kozfeladatot ellatod szerv altal kiirt palyazatok Folvamatosan 1 évig
"| szakmai leirasa, azok eredményei és indokoldsuk Y archivumban
tartasaval
A vizsgalatrol
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett .SZIO 16 . 116;2 e}ozo allapot
12. | alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, Jelentes - Ve b
ellen6rzések nyilvanos megallapitasai megism ereset arcl}n{um an
kovetden tartdsaval
haladéktalanul
13.| A kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6zo allapot|




igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti torlendd
egység neve, elérhetdsége, az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellat szerv tevékenységére i&z‘ilozo allapot
14. | vonatkoz6, jogszabalyon alapulé statisztikai Negyedévente h’g
adatgytijtés eredményei, idébeli valtozasuk archivermban
’ tartasaval
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd ?(z;ilozo dllapot
15. | statisztikai adatszolgaltats adott szervre Negyedévente '8
, . archivumban
vonatkozé adatai .
tartdsaval
Azon kdzérdekii adatok hasznositasara iranyuld ?2:}1020 allapot
16. | szerz6dések listdja, amelyekben a kdzfeladatot Negyedévente ’g
iy : 0 £ archivumban
ellaté szerv az egyik szerzod6 fél . .
tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 16vé . AZ e}ozo éllapot
= B sos s A valtozasokat | 1 évig
17. | kozérdekii adatok felhasznalaséra, hasznositasara i ,
. 1o 1D fote kovetden azonnal| archivumban
vonatkozé altalanos szerzédési feltételek L
tartasival
18 A kozfeladatot ellato szervre vonatkozoé kiilonds és| A véltozasokat | Az elézd allapot
" | egyedi k6zzétételi lista k&vetben azonnal| térlendd
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levé, a
kdzadatok djrahasznositisarél sz616 térvény szerint
Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre 4116 formatumok e s Az el6z6 allapot
s . N L A valtozasokat .
megjelolésével, valamint a kdzfeladatot ellatd o 1 évig
19. . . kovetd 15 napon .
szerv kezelésében levd, beliil archivumban
a kbzadatok wijrahasznositasar6l sz616 térvény tartdsaval

szerint Ujrahasznosithat6 kozadat tipusokrol valé
tdjékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok
megjelolésével

20.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kdzadatok Gjrahasznositdsira vonatkozo altalanos
szerzddési feltételek elektronikusan szerkeszthet
valtozata

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az ¢l6z6 allapot
térlendd

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositds céljabél térténd

A valtozasokat

Az ¢el6z6 allapot

21. | rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak kovetd 15 napon t6rlendd
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képez beliil
tényezOkkel egyiittesen
; - S A véltozasokat s
A kozadatok Gjrahasznositdsar6l sz616 térvény . n Az el6zo allapot
22, . P . kovetd 15 napon | ... .
szerinti jogorvoslati tijékoztatas torlendo

beliil

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotétt, a
kozadatok 1ijrahasznositdsardl sz616 torvény szerint|
kotott kizarélagos jogot biztosité megéllapodasok
szerz8d6 feleinek megjelslése, a kizérdlagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a megéllapodas
egy¢€b lényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat
kévetd 15 napon
beliil

[/

Az €l6z6 allapot
torlend6




24.

A kozfeladatot ellaté szerv altal k6tott, a kozadatok
ujrahasznositasarol szol6 térvény szerint

a kulturalis kozadatok digitalizéldsara kizarélagos
Jjogot biztosité megallapodasok sz6vege

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z0 allapot
torlend6

25.

A kdzadatok tjrahasznositasar6l szol6 torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkoz, kézszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezd erével bird

dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutatd A valtozasokat

hivatkozas), amely az tjrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathaté kozadat gyijtésével,
eldallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbol vald fedezését irja el6 a kozfeladatot
ellato szerv részére

kovetd 15 napon
beliil

Az ¢el6z6 allapot]
torlendd

IIl. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamolo6ja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kévetben azonnal

A kozzétételt
kovetd 10 évig

A kozfeladatot ellat6 szervnél foglalkoztatottak
Iétszamara €s személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egy¢éb alkalmazottaknak nyudjtott juttatasok fajtaja
¢s mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatérozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott, az
allamhaztartasroél sz616 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tamogatési program megvaldsitasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kdzzététel elbtt a
koltségvetési tAmogatast visszavonjak vagy arr6l a
kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

Az édllamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozd vagyonnal térténd
gazdalkodassal §sszefliggd, 6tmilli6 forintot elérd
vagy azt meghalad6 értékii arubeszerzésre, épitési
beruhézasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni €rték(i jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozé szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerz6dés esetében annak id6tartama,

valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt
kovet6 S évig




biztonségi célu beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrsl sz616 2015.
¢vi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerz6dések adatai kivételével

A szerz0dés értéke alatt a szerz6dés targyadrt
kikotott - 4ltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Ssszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszdmitésakor az ellenszolgiltatis egy évre
szamitott Ssszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz4dd féllel
kotdtt azonos targyu szerz6dések értékét egybe kell
szamitani

A kiilon
A koncessziorél sz6l6 térvényben meghatarozott ] ogszabfllyban
o P s meghatarozott
nyilvéanos adatok (péalyazati kifrasok, palyazok N dévent deia. d
adatai, az elbiralésrol készitett emlékeztetok, cgyedevenie | joelg, de -
palyazat eredménye) legaldbb 1 évig
archivumban
tartdsaval
A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatédsara (igy kiilonsen egyesiilet timogatasara, A kiilon
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek- jogszabalyban
kepviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, meghatarozott
ellatottjai oktatasi, kulturélis, szocialis és Negyedévente ideig, de
sporttevékenységet segit$ szervezet timogatasara, legalébb 1 évig
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefliggs archivumban
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalad6 tartasaval
kifizetések
Az Eurépai Unié tAmogatdsaval megvaldsuld Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé Negyedévente archivumban
szerzodések tartasaval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbirdlasardl, a megkotott Negyedévente archivumbantart
szerzOdésekrol) asaval







